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Personliche Daten

1 Autorenteam

Denise Aigner
50 Jahre; Dipl. Betriebswirtin; Dozentin; BWL; VWL, Priiferin IHK Thiiringen, Bayern
Giinter Hellmers

61 Jahre; Controlling, Rewe, Geschdiftsprozesse, ERP-Systeme, Biiroberufe, Industrie, Priifer IHK, Studienseminar,
Niedersachsen

Sabine Holtmann

39 Jahre, Steuern, Controlling, Rewe, BWL, VWL, Recht; Bliroberufe, Steuerfachangestellte, Berufsfachschule, HGHa,
Wirtschaftsgymnasium, Betriebswirte; Priiferin HK und IHK, NRW und Hessen

Marcel Lange

42 Jahre; BWL, Speditionsbetriebslehre, Deutsch; Kaufmdnnische Assistenten, Speditionskaufleute; Priifer IHK-Miinster,
Entwickler Lernsituationen fiir die Lernende Euregio, NRW

Monique Pohontsch
37 Jahre, BWL, Biiroberufe, Priiferin IHK, Sachsen
Ursula Wathling

53 Jahre; Leiterin eines Schulpraktischen Seminars/Studienseminars; bis 2013 Fachbereichsleiterin fiir Wirtschaftslehre in
Biiro- und Verwaltungsberufen, Fachseminarleiterin/Fachleiterin Wirtschaft und Recht, Priiferin IHK, Berlin

Matthias Winkler

38 Jahre; BWL, VWL, DV; Biiroberufe, Bankkaufmann, Wirtschaftsgymnasium, Berufskolleg und Berufsschule; Priifer IHK;
Baden-Wiirttemberg

Karl Wilhelm Henke

66 Jahre; Textverarbeitung, Datenverarbeitung; Dozent in der Lehrerfortbildung; Herausgeber der Zeitschriften Winklers
llustrierte und PTV; NRW

Claus-Dieter Kuhn
57 Jahre; Wirtschaftsinformatik, Blirowirtschaft, BWL, Rewe; Bank, Industrie, Grofshandel, Bliroberufe; NRW
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2 Struktur und Merkmale der Reihe

Lernfeldorientierter
Rahmenlehrplan erfordert: Unser Konzept:

praxis- und berufsbezogene Lernsituationen
Lernsituationen & Ubungen

(= in betrieblichen mit
Zusammenhangen methodischen
denken und handeln) Alternativen
fachsystematische

Wissensvermittlung ;> Grundlagen

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 8




2.1 Reihe i Besonderheiten

Gliederung nach 13 Lernfeldern

unabhangig von Facherblndelung der
Bundeslander

alle Ausbildungsjahre in einem Band

Trennung von Wirtschaft — Rechnungswesen -
Informationsverarbeitung

Zusammenstellung der Bande nach Bedarf
moglich
Materialien im Unterricht erprobt

farbliche Kennzeichnung der Lernfelder,
Symbole fir Medien, Methoden,
Sozialformen etc.

Datenkranz des Modellunternehmens

Winklers: Bliromanagement didacta 2014
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2.2 reine : MOdellunternehmen

BLUM
Musi ol KG

= modernes Unternehmen der Musikbranche (Produktion und
Dienstleistung)

= gemeinsam mit Schilerinnen und Schilern entworfen
= beliebig erweiterbar

= Kommanditgesellschaft mit Sitz in Koln

= Unternehmensgegenstande
— Spezialanfertigungen von E-Gitarren
— Organisation von Musikveranstaltungen und Events
— Vertrieb von Fanartikeln, Musikalien und Zubehor
— Tonstudio

Winklers: Bliromanagement didacta 2014
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2.2 Reihe
Modell-

Claus Blum
Komplementar [Geschafts-

Kommanditisten
Franziska Meuroth
Alan Cooper

fithrung und Vertretung)

unternehmen

l

Tonstudio/
Klnstler
o
We b site: Personal Leitung Leitung Leitung Leitung
Iris Thule Fabian Hupper Madine Schwebeling Alexander Striege Maria Schulz
| | | | ||
Finanzen Produktion Filiale Technik Kiinstlerakquise
WWW.musl C4VO u kg . d e Egzone Zegon Adrian Raub Madine Schwebeling Michael Salto Maria Schulz
[Prokuristin] Steffen Guhl Fitore Norino Jasko Batulovac
l l loanni Staro
Hilil Aki Avfnahme
. . Beschaffung Versandhandel . " Florian Zontl
. —
H INwelse zum Karolin Kramer Madine Schwebeling —
Katja Schlussel Raumgestaltung
Unternehmen T —— S Worm Layout
uszy . Burcu Suhon
Frank Marti
Auszubildende Martina Gonzales rem e —
. Franceska Klein [Einzelhandelskffr.] l )
" Datenbestdande il Tobias Wagner Catering e
d e e [GroBhandelskaufm.) Philipp Beinik Victor Blasch
ment] [Mediengestalter
( Lexwa re) un | Bild und Ton]
Auszubildende
Dokumente zum e
[Veranstaltungs-
Aushilfen
div.
Winklers: Bliromanagement didacta 2014 11




2.3 Reihe
Grundlagen

= Lernlandkarte zur
Orientierung am
Kapitelbeginn

" meist Einstiegsfalle
= Sachtexte mit Fachwissen

= Beispiele und Schaubilder
zur Veranschaulichung

= Kapitel schlieBen mit
Losung der Einstiegsfalle

Winklers: Bliromanagement

' @ l 6.1 Bereiche und Funktionen des Rechnungswesens

4.2 Buchen auf Bestandskeonten

m Einkaufvon Maschinen
B Rickzahlung eines Kredits
m..

4.8 Beleggeschaftsgang

netto 812.22€ | Zahlen: 1.285,00 €

Kasse an Bank

<]
3.380,00€ -19 % @"—
! W-

119 %

4.7 Perioden-

abschluss

Hat das Unter-

nehmen im letzten
Jahr einen Gewinn oder
einen Verlust gemacht?

|

4.6 Buchungen
im Verkauf

w Buchenwvon Rabatten,
Mebenkosten, Rickgabe
won Leihverpackungen,
Warenriicksendungen
durch Kunden, Rechnungs-

korrekturen, Kundenskonti,

Kundenboni

didacta 2014

m Buchenvon Rabatten, Bezugskosten,

P =% skonti, Lieferantenboni

5.3 Buchen auf
Erfolaskonten

m Abbuchung der Strom-
rechnung, Miste usw.

» Verkauf von Produkten

w Einkauf von Rohstoffen

w Uberweisung der Lohne

...

6.4 Umsatzsteuer

Termin Finanzamt:
Abgabe der Umsatz- i !
steuervoranmeldung <3 g
zum 10. des Monats

2

6.5 Buchungen im Einkauf

der Riickgabevon Leihverpackungen,
Warenriicksendungen an Lieferanten,
Rechnungskorrekturen, Lieferanten-

12



2.4 Reihe  Lernsituationen & Ubungen

= Lernlandkarte zur Orientierung am Kapitelbeginn
= komplexe Lernsituationen

— durch Arbeitsauftrage strukturiert
— selbststandige Erarbeitung oder Festigung des Kapitels
= Ubungen
— Lernaufgaben zur Erarbeitung einzelner Teilthemen
" Check-up-Fragen
— Multiple-Choice-Aufgaben zur Lerntempo-Differenzierung
— Prifungsvorbereitung
= Methodische Alternativen (auf CD im Lehrerhandbuch)

— kleine Methoden fir Einstieg/Ausstieg
— Lernspiele zur Festigung und zum Einsatz in Vertretungsstunden

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 13




3 Grundlagen und Lernsituationen & Ubungen:
Beispiele

Kauffrau/-mann fiir Biromanagement Kauffrau/-mann fiir Biromanagement

» GRUNDLAGEN » LERNSITUATIONEN
& UBUNGEN

Winklers= Winklers=

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 14



3.1 Beispiel : Lernfeld 4 Beschaffung/Vertrage schlieBen

» GRUNDLAGEN

» LERNSITUATIONEN

Rechtsgebiete

Rechtssubjekte
Rechtliche Einz¢
Arten von Recht
Vertragsfreiheit
Nichtige, anfech

Uberblick iiber |
Schuldnerverzu
Glaubigerverzug
Schlechtleistuny
Besonderheiten

Winklers: Bliromanagement

i Schuldv artizlinicca baim Kaulrartr ag (§433 BGB)

Rechtsgeschafte und Vertrage

Abschluss, Inhalt,

1. Willenserkldrung = Antrag
Kaufer > Verkaufer
G—
2. Willenserkldrung = Annahme

W Art, Beschaffenheit,
Giite, Menge der Ware

m Verpackungs- und
Versandkosten

- ‘!emelne Geschiftshedingungen (AGBI
. - Erflllung von Kaufvertrﬂgen

—i

Ver- Erfiillungs-  Erfullungs-
pflichtungs- geschaft geschaft
geschaft Ware Geld

ger Eigentumserwerb an ‘ UbEﬂJBbe
beweglichen Sachen
lntumsvorhenalt Funktion und Arten ‘

® Preis und
Preisnachlasse

W Liefer- und

Zahlungsfristen I

[Uhergang Besitzl
Einigung Ne rtrag)

Ubergang
[Eigentum]

gsort, Gefahriibergang
und Gerichtsstand

Warklufar
e S

Glnatigar

didacta 2014

& UBUNGEN

Grundlagen:
Kapitel
sachlogisch geordnet

Lernlandkarte
pro Kapitel
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3.1 Beispiel

Lernfeld 4 Beschaffung/Vertrage schlieRen

» LERNSITUATIONEN

b 4.13.7 Erfiillungsort, Gefahriibergang und Gerichtsstand

w Einstiegsfall Verzigerung beim Maschinenkauf

V. in Verden verkauft K. in Krefeld eine Fertigungsmaschine. V. hat sich im Kaufvertrag zur Liefe
rung frei Werk® zum 31. Januar verpflichtet. V. {ibergibt die Maschine am 30. Januar einem Spedi-
teur zur Beforderung. Aufgrund eines Streiks der Speditionsmitarbeiter trifft die Maschine erst am
14. Februar im Werk von K. ein.

a) Welche Art der Schuld liegt bei der Warenschuld vor (Hol, Bring-, Schickschuld bzw. Versen-

dungskauf]?
b} Wo li
statt? w Vertragliches Riickgaberecht bei Fernabsatzvertragen
c) Ist di
Tait Anstelle des Widerrufsrechts kann bei Vertragen uber die Lieferung von Waren das gesetzliche

d) Wo li Widerrufsrecht im Kaufvertrag, zum Beispiel in AGE, durch ein Riickgaberecht ersetzt werden.
Die Ruckgabe ist keine Willenserklarung, sondern ein tatsachliches Handeln. Der Vorteil fir den
Unternehmer ist, dass er nicht nur einen Brief oder eine E-Mail mit dem Widerruf des Fernabsatz-
« Erl vertrags erhalt, sondern in jedern Fall seine Ware zuriickbekornmt. Beim Widerruf wartet er mog-
licherweise vergeblich auf eine spatere Rucksendung seiner Ware und rmuss diese erst einklagen.

Bei 'l;e:: Die Riickgabe erfolgt durch Riicksenden bzw. durch Ricknahmeverlangen bei nicht paketversand-
autc:! ) fahigen Waren innerhalb von zwei Wochen nach Erhalt der Ware. Die rechtzeitige Absendung der
und eing

Sache geniigt.

w Gefahr und Kosten bei Riicksendungen

W Die Gefahr fiir die zuriickgesandte Ware tragt stets der Unternehmer.

W Beider Rilckgabe tragt die Riicksendekosten stets der Unternehmer.

m Beim Widerruf tragt der Verbraucher die Ricksendekosten nur, wenn dies vertraglich
ausdriicklich vereinbart wurde und der Preis der Ware unter 40,00 £ liegt.

Merke

& UBUNGEN

Grundlagen:
Kapitel mit
Einstiegsfall

Informationen
zu ,klassischen”
und neuen
Themen

[ﬁ

Winklers: Bliromanagement didacta 2014
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3.1 Beispiel : Lernfeld 4 Beschaffung/Vertrage schlieBen

» LERNSITUATIONEN
& UBUNGEN

Voraussetzungen | G run d I a.g en.:

: Veranschaulichungen

sofern: Vertrag zwischen 1.Vertrag zwischen Unter-
Unternehmer und Kunde [Ver- nehmer und Verbraucher

braucher oder Unternehmer] ~

w Gesetzliche Regelung bei der Geldschuld

Der gesetzliche Erfiillungs-/Leistungsort fiir die Geldschuld ist wie bei der Warenschuld der

Wohnsitz des Schuldners. Das Gesetz bestimmt namlich, dass die Regeln iber den Leistungsort B . . I

unberiihrt bleiben, also auch fir die Geldschuld gelten [§§ 270 Abs. 4, 269 Abs. 1 BGE). eispieie,

Das heifit fiir den Kaufvertrag, dass Erfallungsort und Gerichtsstand fir die Geldschuld beim SChau bl Ider
Geldschuldner, also beim Kaufer, liegen. Der Schuldner tragt die Kosten fiir die Ubermittlung des -

Geldes undvor allem die Verlustgefahr fir das Geld. Sollte das Geld bei der Ubermittlungverloren u n d M e rkS atze

gehen, muss der Schuldner/Kaufer nochmals leisten (§ 270 Abs. 1 BGB). Damit stellt die gesetzli-
che Geldschuld eine Mischung zwischen Schick- und Bringschuld dar.

r&’ w Beispiel Gesetzliche Geldschuld

Geldschuld I§ 270 Abs. 1 BGB):
Kosten fur den Transport und die Gefahr

Verkiufer fiir das Geld trégt der Schuldner/K&ufer Kaufer
= Gliubiger = Schuldner
V-Stadt K-Stadt
<G
Gefahribergang Erfullungsort
= Gerichtsstand
“ Merke Erfullungsort (Gerichtsstand) und Gefahriibergang fallen ausnahmsweise rdum-
¢ lich auseinander:

W bei der gesetzlichen Regelung fur die Geldschuld;
W bei der Warenschuld bei Verbrauchsgiiterkdufen.

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 17




3.1 Beispiel : Lernfeld 4 Beschaffung/Vertrage schlieBen

» GRUNDLAGEN » LERNSITUATIONEN
& UBUNGEN

» 4.13.4-4.13.7 Erfiullung von Kaufvertragen -

Erfiillungsort, Gerichtsstand : ; ']
gsort, Lernsituationen & Ubungen:
w Lernsituation AGB der Blum Music4You KG (Auszug) LernSItuatlon
w Auftrage zur Lernsituation AGB der Blum Music4You KG
. i -~

L. Geltung | ' Auftrage zur
Die nachstehey 1. Einzelarbeit
im Einzelfall d . Einzelarbeit: ] . .
men und zwar Lesen Sie den Auszug der AGB der Blum Music4You KG und bearbeiten Sie arbeitsteilig die ersten i Le rns It u at 1on
Abweichende Aufgaben. Partner A bearbeitet die Aufgaben a) und cJ; Partner B die Aufgaben b) und d); jeder
3. Vertragsab bearbeitet fiir sich die Aufgaben e], f], g).
Unsere Angeh| .
allein unsere s al Die AGHl " Gerichtsstand: Welches der folgenden Gerichte ist fur das Klageverfahren der Blum Music4You

obAllge KG gegen einen Hamburger Kunden Uber einen Kaufpreis von 765,00 € zustandig, wenn keine
E_Gg?ﬁgf’ 4.133b vertraglichen Vereinbarungen zum Gerichtsstand getroffen und die AGB der Blum Music4You

ie il : .

b] Die AGH KG nicht det wurden? - -
die Lieferung ) |e. nic ve.rwen -n.a wurden CheCk up
Ausnahme dex Kapitel al Landgericht Kéln
fers zur Bezah tragspa b) Landgericht Hamburg F ra ge n
von Umstandg c] Beschrg c) Amtsgericht Kéln
an auf den Kd Lfreiblei -

i d] Amtsgericht Hamburg

d) Erliuten
7. Zahlungsbg e) keines, da keine Vereinbarung getroffen wurde

e] Welche
Unsere Rechn
sofern nichts 4 fl Welche{ 5 Gefahriibergang: Die Blum Music4You KG vereinbart in einem Kaufvertrag mit ihrer Kundin,

gl ZUNr.9 der Uhlenkrug KG in Pasewalk, dass bestellte Fan-Artikel ,frei Haus" durch die Schneller Spe-

8. Eigentumsy Die War dition GmbH geliefert werden. Welche der folgenden Aussagen ist zutreffend?
Die Wflre blei} Ort mus Der Gefahriibergang fir die Ware an die Uhlenkrug KG erfolgt ...
aus friitheren Ij g9ang 9 9
gal die al ... bei Bereitstellung in der Verkaufsstelle der BlumMusic4You KG in Koln.
;'jfsri‘t:h“tss“ gb) die b ... bei Anlieferung im Lager der Uhlenkrug KG in Pasewalk.
ertrige 1
gesetzljcll:laegce 2. Partnei c) ... auf halber Strecke zwischen Kdln und Pasewalk.
[.] Erlsutern 9 d] ... bei Bereitstellung am Geschiftssitz der Schneller Spedition GmbH in Dusseldorf.
e] ... mit der Ubergabe der Fanartikel an die Schneller Spedition KG in Kéln.

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 18



3.1 Beispiel : Lernfeld 4 Beschaffung/Vertrage schlieBen

» GRUNDLAGEN » LERNSITUATIONEN
& UBUNGEN

m

v Lernsituation Kaufe im Internet

° ° e .
Franceska Klein, Auszubildende zur Kauffrau fir Bliromanagement in der Verwaltung der Blum LernS|tuat|0nen & Ubungen *

Music4You KG, und Victor Blasch, Auszubildender fir Mediengestaltung im Tonstudio, unterhalten Le rns|tuat|on
sich in ihrer Mittagspause.

w Auftrage zur Lernsituation Kaufe im Internet

Auftrage zur
Lernsituation

Partner- oder Gruppenarbeit:

Lesen Sie ge=Dialaca T a1z Cim cnd bl do A el
3. Widerruf oder Riickgabe vom Fernabsatz

Ubernehmen Sie die Tabelle in Ihre Unterlagen und fiillen Sie die Liicken aus. Welches Wort bzw.
welche Nummer gehort in welche Liicke?

(1) Kosten - (2) Willenserkldrung - (3) Dienstleistungen - (4) vertragliches - (5) tatséchliches -
(6] gesetzliches - (7) Klage - (8] Riicksendung - (9) Sache - (10) Waren

Ubungen

Vertral '3 Fernabsatz: Welcher Aussage stimmen Sie zu?
Komm Y;gje Ein Vertrag, der im Internet abgeschlossen wird, ist stets ...
_ FEE a) ein Fernabsatzvertrag. ChECk‘
r;“?ht b] ein Verbrauchsgiiterkauf. u p
els -
: O c] durch Willenserklirungen in elektronischer Form (= mit qualifizierter elektronischer Signa-
Riic tur) zustande gekommen. Fragen
gégé d] Uber ein Fernkommunikationsmittel zustande gekommen.
e] einVertrag im elektronischen Geschéaftsverkehr.

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 19



Lernfeld 4 Beschaffung/Vertrage schlieRen

3.2 Beispiel

» GRUNDLAGEN » LERNSITUATIONEN
& UBUNGEN

Lernfeld 4, Kapitel 4.2 Methodische Vorschlage
zum Ein- oder Ausstieg
Einstieg in Kapitel 4.2 Einstieg 1:  Erfahrungsplakate Methodische
Einstieg 2:  Kartenabfrage Alte rn ativen
421 ZLj:tandekocrinren \t:on Kaufvertragen | Einstieg: Aktivierender Fragebogen im
— Antrag und Annahme o
Ausstieg: Infofenster Lehrerhandbuch (CD):
4.2.2 | Inhalte von Kaufvertragen Einstieg:  Metaplan U berblick
Ausstieg: Kreativmarkt
4.2.3 | Allgemeine Geschéftsbedingungen Einstieg: Uberraschungssituation
(AGB) Ausstieg: Praxisspiel

4.2.4 | Erfullung von Kaufvertragen —

Verpflichtungs- und Einstieg 1:  Meinungsecken

Erflllungsgeschat Einstieg 2:  Infomosaik

4.2.5 | Gutglaubiger Eigentumserwerb an Ausstieg 1: Wiederholungskarten
beweglichen Sachen zum Vernetzen

4.2.6 Eigentumsvorbehalt — Funktion und Ausstieg 2: Montagsma|er

Arten

4.2.7 | Erfillungsort, Gefahriibergang und Einstieg: Visitenkarten mit Themen
Gerichtsstand Ausstieg:  Gruppenquiz

Ausstieg aus Kapitel 4.2 Ausstieg 1: Schubladenfries

Ausstieg 2:  Activity

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 20




Lernfeld 4 Beschaffung/Vertrage schlieRen

3.2 Beispiel

» GRUNDLAGEN » LERNSITUATIONEN
& UBUNGEN

v Einstieg: Uberraschungssituation

Vorbereitung: Methodische

B Der Lehrer bereitet Briefumschlage mit Situationen vor (siehe unten).

B Bendtigt werden funf Wirfel. Alternativen:
Ablauf: Einstiege —
v Ausstieg: Kreativmarkt AUSStiege

Ablauf:

B Der Lehrer verteilt sechs Plakate (mit Aufgaben) im Klassenraum. Zu jedem Plakat wer-
den Kartchen, Stifte und Klebeband gelegt.

B Jedes Plakat steht fir einen Marktstand zum Thema ,Inhalte von Kaufvertrdgen®. An
jedem Stand missen die Schiiler verschiedene Aufgaben l6sen.

B Die Schiler haben an den Marktstdnden die Wahl, ob sie einzeln, zu zweit oder in Grup-
pen arbeiten wollen.

B Die Losungsvorschldage werden auf Karten geschrieben und an die Plakate geheftet.

E v Beispiele Maogliche Marktstinde (mit Aufgaben)

Plakat 1: Plakat 2:

Die Blum Music4You KG bestellt Material Ergénzen Sie folgenden Satz mit mindes-
fur E-Gitarren. tens drei sinnvollen Begriffen:

Was soll Claus Blum beim Kaufvertragsab- | ,Inhalte von Kaufvertragen kénnen sein _.."
schluss beachten?

Plakat 3: Plakat 4:

Erfinden Sie eine Kurzsituation zum Thema | Zeichnen Sie ein Comic mit zwei bis vier
.Inhalte von Kaufvertragen®“. Schreiben Sie Sprechblasen zum Thema. Die Inhalte soll-
diese auf die Vorderseite eines Kartchens ten ,Wesentliches® wiedergeben.

I und die Antwort auf dessen Riickseite.

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 21




4 Rechnungswesen

Kauffrau/-mann fiir Biromanagement

» RECHNUNGSWESEN

Winklers: Bliromanagement

Winklers=

didacta 2014

Grundlagen und
Lernsituationen &
Ubungen in einem Band

inkl. zweier
Beleggeschaftsgange, die
manuell oder mit einer
FiBu-Software bearbeitet
werden kdnnen

22




4.1 Rechnungswesen ; Inhalte

= Einstieg Mitte des Geschaftsjahres
= praxis-, prozess- und belegorientiert
= klassische Methode”

= umfangreicher als im RLP gefordert
— mehr Details
— Jahresabschluss

= erweiterte Anforderungen zur Kosten- und Leistungsrechnung
im RLP

= viele Aufgaben (mit / ohne Belege)

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 23




4.2 Beispiel

Lernfeld 6 Umsatzsteuer

+ Wie wird die Umsatzsteuer gebucht, die in den Rechnungen
ausgewiesen ist?

Alle Lieferungen und Leistungen, die von Unternehmen im Inland gegen Entgelt erbracht werden, U msatZSteuer S€ h r fru h’
unterliegen der Umsatzsteuer. Auf den Belegen, die die Lieferungen und Leistungen in Rechnung . .

stellen bzw. quittieren [Ausgangsrechnungen, Ausgangsquittungen), muss die Umsatzsteuer ge- um rea I IStISChe BEIEge
sondert ausgewiesen werden [mit Ausnahme bei Kleinbetragsrechnungen, siehe Kapitel 6.4 Um-

satzsteuer). Die Eingangsrechnung des Kaufers ist dabei gleichzeitig die Ausgangsrechnung des ein Setze N Zu ko nnen.

Verkaufers. Rechtsgrundlage dieser Bestimmungen ist das Umsatzsteuergesetz (UStG).

w Beispiel Umsatzsteuer auf Rechnungen

Kauft die Blum Music4dYou KG zum Beispiel einen Verstarker bei der 2020 Sound AG dann ist in der
Rechnung neben dem Warenwert des Verstarkers zusatzlich die Position Umsatzsteuer ausgewie-
sen. Dieser Betrag errechnet sich vom Warenwert. Die Blum Music4You KG muss die Summe aus
beiden Positionen bezahlen. Verkauft die Blum Music den Verstarker weiter an die lkabo GmbH in
Hamburg, wird wiederum die Umsatzsteuer, errechnet aus dem Warenwert, ausgewiesen.

R — keine vereinfachten

/ Buchungen

2020 Sound AG, Bremen ’—b Blum Music&You KG

.

Eingangsrechnung Ausgangsrechnung
Warenwert 1.500,00 € Warenwert 2.000,00 €
19 % USt 285,00 € 19 % USt 380,00€
Rechnungsbetrag 1.785,00 € Rechnungsbetrag 2.380,00 €

Die Umsatzsteuer des Verkaufers wird zur Vorsteuer des Einkaufers.

von ... Preis netto Preis brutto Umsatzsteuer  Vorsteuer des
an... des Verkaufers Einkaufers
2020 Sound AG . ... .. ... ... 1.500,00 € 1.785,00 € 285,00 €
.. BlumMusic ............... 285,00 €
Blum Music ................. 2.000,00 € 2.380,00 € 380,00 €

Winklers: Bliromanagement didacta 2014

24



3552 S. 22-25.pdf

Lernfeld 6 Umsatzsteuer

4.2 Beispiel

» RECHNUNGSWESEN

b 6.4.1 Umsatzsteuerbuchungen am Monatsende

Die auf den Konten , 2600 Vorsteuer” und 4800 Umsatzsteuer” im Laufe eines Monats aufgelaufe- U m St-vo ra n m e I d u ng i m R L P

nen Betrage werden saldiert. Im Regelfall ist die im Monat aufgelaufene Umsatzsteuer hoher als

die Vorsteuer des gleichen Monats. Der Differenzbetrag wird als Zahllast bezeichnet. Die Zahllast . .

muss, falls die Umsatzsteuer monatlich abzufiihren ist, spatestens bis zum 10. des Folgemonats exp I | z |t ge n a n nt .
an das zustandige Finanzamt iiberwiesen werden. (Kleinere Betriebe rechnen die Umsatzsteuer

pro Quartal oder nur einmal jahrlich ab. Genaues regelt § 18 UStG.]

In einzelnen Monaten kann es auch vorkammen, dass die gebuchten Vorsteuerbetrige dieses Mo-
nats hoher sind als die gebuchten Umsatzsteuerbetrage. In diesem Ausnahmefall liegt ein Vor-
steueriiberhang vor. Der Yorsteueriiberhang wird vom Finanzamt erstattet.

b 6.4.2 Zahllast

. . o
v Beispiel  Zahllast P .
P — =) raX|sor|ent|erung.
Die in der Finanzbuchhaltung [F=T >
WLTIEECD () e Umsatzsteuer-Voranmeldung 2013
der Sicht der Blum Music4Yoy N d F I
gangsrechnungen und Ausga S aEeTe Teaih e Utze n eS orm u a rs
umsatzerldse von 100.000,00 § m
also eine Zahllast von 5.000,0( K3la-Mitte
Die Konten ,2600 Vorsteuer”
Kontostande aus:
Untermehmer Voranmeldungszeitraum
oY T Mm; ‘el viereljihriicher
Soll 2600 Vorsteuel = S PO _2__:_3_
14.000,00 :1: MusicdYou KG 1301 | an 1307 | 1341 |1 vertobin
Veilchenweg 19 1302 |Fe 1308 |~ 1342 |1 vertotai
5,0,6,7,7 K61 1303 M 1309 s 1343 |W Voo
Towdon Kaonser
0221 386760-0 1304 | % 1310 | o 1344 | venotenn
intotmsiciyoury.dn 1305 | %= | | [ 1341 |
1306 | 13142 |Dex
(Ts jo, Date anoousen)
18 Baloor (Verwraos Rechrungan.
" pommseeses 2] |
il A ldung der U Vorauszahlung
g ey Demesmungegrundiage
& urd || ]
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Lernfeld 6 Arbeiten mit der LS

4.3 Beispiel

» 6.2 Buchen auf Bestandskonten Kap. 6.1 siehe

Grundlagenteil

w Lernsituation m

Sieet  w Auftrage zur Lernsituation

—

Bei der Erfassung einer Rechnung sind mehrere Voriiberlegungen notwendig.

Req
1. Zuerst muss entschieden werden, auf welchem Konto der angeschaffte Gegenstand erfasst

N

werden muss:
L] a) Welches Produkt wurde gekauft? Ordnen Sie es einer Bilanzposition zu und benennen Sie
den Kontonamen sowie dessen Kontonummer.

o)

b)] Handelt es sich um ein Aktiv- oder um ein Passivkonto?

c] Wird diese Bilanzposition groBer oder kleiner? Auf welcher Seite wird daher gebucht (Soll/
Haben)?

zw| 2. Klaren Sie mithilfe des Buches, ob die in der Rechnung ausgewiesene Umsatzsteuer als Vor-

steuer oder als Umsatzsteuer gebucht wird.

"9 3. Rechnungen werden auf dem Konto ..Forderungen a. LL" oder ,Verbindlichkeiten a. LL" gebucht

L] abhangig davon, ob es sich um eine Eingangs- oder eine Ausgangsrechnung handelt. Was liegt
Zahl in diesem Fall vor?

— 4. Buchen Sie nun die Rechnung.
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4.4 Beispiel : Lernfeld 10 KLR

Lerndlandkarte

,optische Hilfestellungen”

Winklers: Bliromanagement

Kosten- und Leistungsrechnung als Teilbereich des

betrieblichen Rechnungswesens

Daten aus

Soll

Rohstoffauf Kontenklasse | Inhalt

Gehalter 0-2 Aktiva

Abschreibu 1-4 Passiva

Steuern 5 Ertrage

r & Betriebliche Aufwendungen
7 Sonstige Aufwendungen
-9 Ergebnisrechnung

_—

Angebot

Wir bieten
die E-Gitari
Sonderbes
bung zurm A
von 3.500,0)

an. ‘_

S

Istd

Welc|
die Kol

Kosten- und Leistungsrechnung

3. Kostentragerrechnung

1. Kestenartenrechnung 2. Kostenstellenrechnung

Welche Kosten sind Inwelchen Bereichen sind Welches Produkt hat
angefallan? die Kosten angafallan? die Kostenverursacht?
- - -
Abgrenzungsrechnung
Kanto betriebs- betrieblich veranlasst Kostentriager 1
fremd [Pradukt 1]
aullerplanmifig | gewihnlich ) _:W
Auf- Auf-
wendungen/ | wendungan/ Kosten/
Ertrige Ertrége Leistungen Einzel- Kostentriger 2
5... &= = kosten [Produkt 2)
e [ | 6., > = ¥ & |Ertrige
"ooo >
Bemain- Kostentriager 3
kosten (Produkt 3]
] Ertrige
Betriebsabrechnungsbogen
Gemein-
losten Kostenstellen
Hiltzkosten- Hauptkastenstellzn
Léhne stallen
Behalter Lanar | EOV | Material | Fertigung |verwaltung] Vertriah
Energie
- vl L] v v v
Kalkulation der
Verkaufspreise
L] ' i v v von Fertig-
¥ ¥ ¥ ! erzeugnissen
Summe ) _ _ _




Lernfeld 10 KLR

4.4 Beispiel

» RECHNUNGSWESEN

w Anfraahn dAar Wactanartanrachniuinna |

. |
§ 73
R Haup tkostenstellen 1
g5 E|R P n
B 9 4| ¥ | Gemeinkostenarten Kosten der Verteilungsschllissel -
E 523 KLR Material Fertigung Verwaltung Vertrieb a:
n = w

E g' f.', Aufwendungen fur Hilfssteffe 2.300,00 Entnahme schaine 1.300,00 700,00 0,00 300,00 E
EE E- Aufeendungen fiir Energie 3.000,00 mi 545,22 1.73012 347,83 147,83 )

;] i
E g Frermd instandsetzung 400,00 Artsitssturden 0,00 2473 £2 1 53,16 %

[

E % Gehalter 2.000,00 Gehaltsliste 750,00 1.500,00 2500,00 3.250,00 m

E =
i E: Grundsteuer 250,00 mi 4710 144,92 28,99 28,99 E..

=] [
'E o Gewerbestauer 300,00 Schliisseal 75,00 75,00 75,00 75,00 ﬁ
i El o
1£ n kalkulaterische s Wagnis £.000,00 Schliissel 1.333 53 2.566,67 1.3383,33 2586 6T E
7 H (1]
i %: kalkulatorische Abschreibung 2.000,00 mi a7 81 1.150 43 231,88 23188

LR [ |
CE g kalkulatsrische Miste 5.000,00 mit 942 03 2.898,55 579,11 579,11 E
L
CE E:— kalkulaterische r Unterrehmeardohn 12.000,00 Schlissel 3.000 oo 3.000,00 3.000,00 3.000 oo E
T 3
F E- kalkulatoriseher Zins 1.200,00 mi 226 09 L95 &5 139,13 139 13 ‘E

E’ Summe der Gemeinkosten 42 450,00 8.415,58 14.874,07 827798 10.482,37 &

,i,,l ]

3.

z

B Zuschlagegrundlage

m

'é, Fertigungsmaterialin € 54.000,00

i FartigungalBhns in € 12000,00

Herstellkosten in £ 21487 65 91.48% &5
Zuschlagssatze in % 154 124,0 2.0 11,7
1 Herstellkosten = 54.000,00 +8.414,58+12.000,00+ 1487507 P1.48045 €

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 28




4.4 Beispiel i Lernfeld 10.2.3 Deckungsbeitragsrechnung

» RECHNUNGSWESEN

» 10.2.3 Kostentragerrechnung als Deckungsbeitragsrechnung

Einstiegsfall, der
w Einstiegsfall Sonderauftrag fiir Blum Music alle Facetten der

Die Blum Music4You KG bedruckt T-Shirts auch auf Kundenwunsch. Der Verkaufspreis betrédgt DB-ReCh nu ng
20,00 €. Die Auszubildende Franceska Klein erhilt von einem ortlichen Musikverein die Anfrage,

ob die Blum Music einen Spezialauftrag annehmen kann. Anldsslich ihres Vereinsjubildums mdoch- d deth
te der Musikverein 300 T-Shirts mit Sonderdruck bestellen, allerdings nicht zum Listenpreis von
2000 - Losung (1) des Einstiegsfalls uftrége,
fiir d Ermittlung der Selbstkosten pro Stiick m Preis schrittweise
mach
k,=16,00 € proStick  Ku=2.000,00€  Kosten pro Stiick = ﬁ;g'e Erarbeitu ng

16,00€ +2.000,00€ 5,0 o/c,

geplante Absatzmenge: 300-Stiial octon nen Chiial

w Losung [2) des Einstiegsfalls Deckungsbeitragsrechnung
geplante Absatzmenge: 200

Der Blum Music4You KG entstehen fiir die T-Shirt-Bedruckung variable Kosten fiir das T-Shirt und
geplante Absatzmenge: 500 das Beflockungsmaterial von 16,00 € je T-Shirt.

db=20,0ﬂE'_1/\ﬂﬂE'=AﬂﬂE‘ _ _ i
¥ Losung (3) des Einstiegsfalls Break-even-Point

Der Deckungsbeitr

Bei 2.000,00 € Fixkosten fiir den T-Shirt-Druck, ergibt sich folgende Break-even-Menge:

2.000,00 € : 4,00 € pro Stiick = 500 Stiick. Die Blum Music4You KG muss also 500 T-Shirts im Jahr
verkaufen, um alle Fixkosten des T-Shirt-Drucks decken zu kénnen. ErfahrungsgemdB verkauft die
Blum Music rund 1000 T-Sirts im Jahr.
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5 Informationsverarbeitung

1. Teil der gestreckten
Abschlussprufung

-> Informations-
technisches
Buromanagement

Kauffrau/-mann fiir Biiromanagement

»INFORMATIONS-
VERARBEITUNG

mit Word - PowerPoint - Excel -~ Outlook
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5.1 Informationsverarbeitung : Inhalte

= Word — PowerPoint — Excel — Outlook (Office 2013)
" Tastschreiben

" unterstitzt selbstgesteuertes Lernen

= Vielzahl an Anwendungs- und Ubungsbeispielen
= weitere Ubungsmaterialien auf CD-ROM
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Bsp. - Tastschreiben

5.2 Informationsverarbeitung

» INFORMATIONS-
VERARBEITUNG

» 3.1.5 Buchstabene,i, r, u,t,z, Komma und Punkt

QDDDBUD UOUOOLOES
D@D@@@[ﬂ@ﬁ]@ [ﬂ@@@F]@DHD@DD% farbliche Orientierung

E00000 U0U0m0)EES
E= e [ C

v Buchstaben e undi

Der linke Mittel- Der rechte Mittel-
O ﬂ D finger tastet links . I finger tastet links
hoch zume. hoch zumii.

Anleitung Arbeitsablaufe

+ Tasten Sie die folgende Zeile vor: + Ersetzen von Textteilen

ded ded ded ded kik kik kik kik ded ded kik k

Wollen Sie mehrere gleiche Wérter durch ein

Suchen und Ersetzen @

anderes Wort ersetzen, bietet sich die Ersatz- T e

funktion an. Im Register Start klicken Sie in der
Gruppe Bearbeiten die Funktion Ersetzen an.
Sie geben das Suchwort und das Ersatzwort ein.

Suchen nach: Mitteilung E

Ersetzen durch: irﬁo’rmmmn’ 7 y— = E
v Arbeitsablauf
Erweitern > > Ersetzen j Iyle ersetzen | i Weitersuchen ] | Abbrechen |

Start - Ersetzen - Suchwort eingeben -

Ersatzwort eingeben - Alle Ersetzen - Schliefien
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S

Bsp. Textverarbeltung

5.2 Informationsverarbeitung

+ 3.2.5 Hintergrundschattierung und Seitenhintergrund

i,
g - Anleitung mit
Wenn Sie den Text mit einer Schattierung hinterlegen wollen, klicken Sie in dem Register n:,.;.:-. aeens
Start der Gruppe Absalz das Symbol Schattlerung an. Hier stellen Sie unter FUllung die B | | d SC h | rm-

gewiinschte Hintergrundfarbe ein. .Il'i '
v Arbeitsablauf llll
Arbeitsablauf Stsadardiarben and rUCk

Markieren - Start - Symbol Schattierung - Fillung - Farbe auswihlen - OK L1 iNEEEN

fore Fate

« Hintergrundschattierung

& Watere Farben,

« Seitenfarbe

= Wollen Sie eine ganze Seite farblich 5_!] Fullefiakin T =
hinterlegen, klicken in dem Register m [ crooues | s i o]
Entwurf in der Gruppe Seltenhinter- o Faten
X Devgntarten . -
grund die Seltenfarbe an. B EEEEsES S, &
1 Méchten Sie den Hintergrund grafisch WINZENN0 Parte I
noch ansprechender gestalten, wihlen I II ' i l l I i rm
Sie FlUlleffekte aus. In verschiedenen mad ;'.';""" S T T
Dialogfeldern kénnen Sie unterschied- 113111
liche Formen und mehrere Farben ein- ;:u::: :«" s::::’r:;-m . II."'I.
stellen. 5 Vertal St CTarDey
- easctromn - Cugaucoen WEE EEEEEE
v Arbeitsablauf " Otoporns ugpen | @ Wuars Farban Ehpht
£ My oerEoe ) —|
Entwurf - Seitenfarbe — Farbe auswihlen - ' Mf'm" : S
evtl. Fiilleffekte auswBhlen - OK (o] ()

~ Wasserzeichen

Winklers: Bliromanagement didacta 2014 33




Bsp. - Textverarbeitung 4

5.2 Informationsverarbeitung

» INFORMATIONS-

VERARBEITUN

3.3.1 Elemente des Geschaftsbriefes mit hochgestelltem Anschriftfeld
(Form A) und Standardinformationsblock

Geschaftsbriefe

BLUM
Musi O KG

Feld fur die Riicksendeangabe
Blum Music4You KG » Postfach 52 15 79 » 50667 Kéln

lhr Zeichen:
lhre Nachricht vom:

Leitworter des Informations-
blocks (100 mm vom linken
Unser Zeichen: kro l

) . . ~ Rand, 32 mm von der oberen
Gerd Euting GmbH 1. Zeile der Anschriftzone Unsere Nachricht vom: Blattkante)
Holzhandel

) (4. Zeile im Anschriftfeld : . .
Frau Sabine Geber - Name: Karolin Krémer
Forstweg 3 ohne Ricksendeangabe] Telefon: 0221 386760-25
12279 Berlin Telefax: 0221 386760-26
E-Mail: kroemer@music4youkg.de

-

Datumn: 20..-10-27

Anfrage nach Ahornholzblécken <— Betreff Vor und nach dem Betreff lassen Sie zwei
Leerzeilen. Danach folgt die Anrede.

Guten Tag Frau Geber, <4———— Anrede

zur Herstellung unserer E-Gitarren bendtigen wir dringend abgelagerte Ahornholzblécke.
Bitte senden Sie uns ein Angebot liber

50 abgelagerte Ahornholzblécke in der GréBe 5 cm x 50 cm x 30 cm (7,5 dm?)
— 30 abgelagerte Ahornholzblécke in der GréBe 3 cm x 5 cm x 60 cm (0,9 dm?3)

in bester Qualitat.

bie Holzblécke bendtigen wir bis zum 15. November d. J. Gewahren Sie uns bei einer
Abnahme dieser Mengen auch einen Rabatt?
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5.3 Informationsverarbeitung

Bsp. - Excel

5.2.3 ANZAHL, ANZAHL2, ANZAHLLEEREZELLEN

A \ B [ D
2 Abend i 2 4 Anleitung mit
3
5 Angahi dor Enragungen; Bildschirmandruck
~ 6 Anzahl der leeren Zellen:

Excel bietet die Moglichkeit, zéhlen zu lassen. Auch dies erfolgt durch Funktionen.

Es soll gezahlt werden ...

Anwendung

... die Anzahl der leeren Zellen in einem Bereich =ANZAHLLEEREZELLENI(Bereich]
... die Anzahl der Zahlenwerte in einem Bereich =ANZAHL (Bereich)
... die Anzahl der Eintragungen in einem Bereich = ANZAHL2(Bereich)

A1:D4 Vergeben Sie fiir diesen Bereich den Namen Eintragu

Die Filialen der Blum Music4You KG weisen folgende Monatsumsatze auf:
gen. —

A B c D E F G |
B4 Geben Sie die Anzahl an Zahlen im Bereich aus. Filiale aktueller Anteil
o ) ) . 1 Monatsumsatz in%
B5 Geben Sie die Anzahl an Eintragungen im Bereich aug 2 Veilchenweg 389.250 Anzahl der Filialen:
R4 Coahan Cio dia Ansobl an laaran Zallon im Barcich ane 3 Domplatz 793.200 Anzahl der Filialen ohne Umsatz:
4 Deutz
5 Kalk 492.420
6 Gesamtumsatz:

1. Vergleichen Sie die Wirtschaftsleistungen der Filialen mit Funktionen.
2. Formatieren Sie die Anteile in Prozent mit zwei Nachkommastellen.
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6 Englisch

* handlungsorientiertes
Arbeitsheft

e Vielzahl authentischer ,Biro-
Texte” (hoher Praxisbezug)

* zahlreiche Aufgaben, Ubungen

* Training der Fertigkeiten
BusiNess ENGLISH Reception, Production,
xR Interaction, Mediation
(Anforderungen der KMK)

e alle Units: Basics-, Grammar-
und Vocabulary-Teil
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6 Englisch Inhalte

 First Encounter

Einstieg ins Berufsleben, Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und
Vorstellungsgesprach.

e Starting the Job

rund ums Bliro, Smalltalk mit Kolleginnen und Kollegen, Telefon-
gesprache.

* Doing Business
Tagesgeschaft, E-Mails, Schriftverkehr, Gesprachsnotizen, Incoterms

e Starting a career
Meeting planen, Prasentationen erstellen, Kundengesprache
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