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1. Vorbemerkungen
Welches ist die beste Jahreszeit für unser Schulfest? Es liegt auf der Hand, dass die letzten Schultage vor den Sommerferien am besten geeignet sind. Der Stress ist von Lehrern und Schülern abgefallen und die letzten Arbeiten sind geschrieben. Jeder freut sich auf einen sonnigen Sommertag – man sitzt gemütlich zusammen bei Kaffee und Kuchen oder Limonade und Schokoladeneis genießt das gemeinsame Fest. 
Was ist zu beachten, dass das Schulfest gelingt?
Es hat sich bewährt, das Schulfest unter ein bestimmtes Motto zu stellen. In den letzten Jahren hatten wir schon ganz interessante Themen wie zum Beispiel „Fair Trade“, „Europa“ „Kultur und Tanz“ und „Schule als Lebensraum“. Außerdem sollte man dabei die Zielgruppe im Auge behalten und versuchen, den Schülern, Eltern und Lehrern ein attraktives Programm zu bieten. 
2. Planung und Verantwortung
1. Es sollte sich ein Vorbereitungsteam bilden, das sich aus Schülern Schülerinnen, Lehrkräften und  eventuell zusammensetzt Eltern der Schulleitung.
2. Das Vorbereitungsteam plant gemeinsam und spricht das gemeinsame Vorgehen mit der Schulleitung ab.
3. Es wird eine Liste erstellt, in der die notwendigen Schritte bis zur  Durchführung  festgehalten sind.
4. In dieser Liste werden alle Termine festgehalten sowie die jeweilige Zuständigkeit, so dass jedes Teammitglied genau weiß, wann was zu tun ist.
5. Das Vorbereitungsteam ermittelt, welche Klasse oder Schülergruppe welche Aktivität geplant hat und welchen Platz sie dafür benötigt. Ein Standortplan für die einzelnen Stände wird erstellt. 
6. Der Programmablauf wird auf einer mit dem Computer geschriebenen Liste festgehalten. Diese wird auf Plakatgröße vergrößert, kopiert und an verschiedenen zentralen Plätzen im Schulhaus aufgehängt. 
7. Es wird überprüft, ob die feuerpolizeilichen Vorschriften und alle weiteren Sicherheitsbestimmungen eingehalten sind (Fluchtwege).
8. Eine Einkaufsliste wird erstellt: Welche Lebensmittel müssen noch eingekauft werden? (z.B. Grillwürste, Senf, Ketchup, Pappteller …)
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