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Etikettendruck (2) Karl Wilhelm Henke

 Auswählen von Emp fängern

Bevor Sie die Daten quelle mit dem Seriendruck-Hauptdokument verbin den, können Sie die Daten sätze noch bear bei ten oder die 
Empfänger nach verschie denen Krite rien, z. B. nach dem Wohn ort, aus wählen. Zu diesem Zweck aktivieren Sie im Register Sen-

dun gen in der Gruppe Serien druck star ten die Funkti on Empfän gerliste be arbei ten.

Es öffnet sich ein Fens ter zum Bearbeiten oder Aus wählen der 
Daten sätze. Sie klicken nun die Spalten überschrift zum Aus-
wählen der Feld na men an und da nach die gewünschten Fel der. 
Die ausgewähl ten Da tensätze stehen nun unter dem jeweiligen 
Feldnamen. Sollen für einen neuen Se rienbrief alle Da tensätze 
wieder er scheinen, klicken Sie den Pfeil neben dem Feld namen 
an und stel len „Alle“ ein. Es ist auch mög lich, in der ersten Spal-
te die Daten sätze voll ständig zu lö schen oder hinzuzufügen. 

Arbeitsablauf 

Sendungen – Empfängerliste bearbeiten – Datensätze anklicken oder in der Spaltenüberschrift hinter dem Feld namen 

den Pfeil anklicken – Datenfelder auswählen – OK

 Fertigstellen und zusammenführen

Zum Erstellen der Etiketten müssen Sie die Da ten quelle mit dem Serien druck-Haupt-
dokument ver bin den. Bei diesem Vorgang werden an stelle der Se riendruckfelder die 
Daten fel der aus der Daten quelle in das Hauptdo kument ein gefügt. Um diesen Vor-
gang einzu leiten, wählen Sie im Register Sen dungen die Funktion Fertigstellen 

und zusammen führen sowie Ein zelne Dokumente bear beiten. Es erscheint dann 
ein Fenster auf dem Bild schirm, in dem Sie Da tensätze auswählen können. Haben 
Sie die Datensät ze ausgewählt, erschei nen die verbun denen Dateien als neue Datei 
auf dem Bildschirm.

Arbeitsablauf 

Sendungen – Fertigstellen und zusammenführen – Einzelne Dokumente be-

arbeiten – Datensätze aus wäh len – OK

Aufgabe

Legen Sie eine Datenquelle für den Etikettendruck an. Wählen Sie geeignete Feldnamen aus.

Autohaus Westerwald GmbH
Frau Silke Weinstein
Postfach 45 32
56410 Montabaur

Discount-Automobile GmbH
Herrn Thomas Fleischer
Postfach 23 43 09
14057 Berlin

TAIFUN-Autovertretung GmbH
Frau Melanie Klimke
Postfach 87 93 20
20099 Hamburg

Automobilwerke Thüringen AG
Herrn Frank Ackermann
Postfach 13 54 89
99084 Erfurt

Autohaus Düsseldorf KG
Frau Katja Fröhlich 
Postfach 55 34 78
40215 Düsseldorf

HANSE-Automobile GmbH
Herrn Sven Kleinschmidt
Postfach 22 54 50
20099 Hamburg

Kölner Gebrauchtwagen GmbH
Frau Veronika Schmitz
Postfach 25 35 45
51105 Köln

ROLAND-Automobile GmbH
Herrn Michael Hoffmann
Postfach 24 38 59
28195 Bremen

Autohaus Rhein-Main GmbH
Frau Katharina Steinhoff
Postfach 12 45 89
60325 Frankfurt am Main

Die Datenquelle finden Sie im Internet unter www.winklers.de/zeitschriften.
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Firma Anrede Vorname Name Postfach PLZ Ort 
Autohaus Westerwald GmbH Frau Silke Weinstein 45 32 56410 Montabaur 
Discount-Automobile GmbH Herrn Thomas Fleischer 23 43 09 14057 Berlin 
TAIFUN-Autovertretung GmbH Frau Melanie Klimke 87 93 20 20099 Hamburg 
Automobilwerke Thüringen AG Herrn Frank Ackermann 13 54 89 99084 Erfurt 
Autohaus Düsseldorf KG Frau Katja Fröhlich 55 34 78 40215 Düsseldorf 
HANSE-Automobile GmbH Herrn Sven Kleinschmidt 22 54 50 20999 Hamburg 
Kölner Gebrauchtwagen GmbH Frau Veronika Schmitz 25 35 45 51105 Köln 
ROLAND-Automobile GmbH Herrn Michael Hoffmann 24 38 59 28195 Bremen 
Autohaus Rhein-Main GmbH Frau Katharina Steinhoff 12 45 89 60325 Frankfurt am Main 
 


