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Serienbrief nach Situationsbeschreibung

Lernsituation: Unverlangtes Angebot

Als Mitarbeiter(in) des Elektronikhauses MEGA GmbH bieten Sie |hren Kunden das Navigationssys-
tem NAV 500 an.

Das Navigationssystem NAV 500 bieten Sie zum Vorzugspreis von 199,00 € an. In dem Gesamtpaket
sind ein qualitativ hochwertiges Radio, ein CD-Spieler und ein MP3-Player enthalten. In dem gut les-
baren TFT-Farbdisplay ist jede Kreuzung eindeutig zu erkennen. Eine dynamische Routenfiihrung ist
auch auf Bundesstrafsen gewdhrleistet. Mit einer CD-ROM erhalten Sie eine europaweite Navigation.

Das Navigationssystem ldsst sich unproblematisch installieren und einfach bedienen. Die Mendifiih-
rung ist kinderleicht. Das Navigieren und das Horen von Musik sind gleichzeitig maoglich.

Fordern Sie die Kunden zum Besuch lhres Elektronikhauses auf.

1. Informieren Sie die unten aufgefiihrten Kunden tber das Navigationssystems NAV 500. Stellen
Sie die besonderen Vorztige heraus.
2. Erstellen Sie die Datenquelle. Wahlen Sie geeignete Feldnamen aus.

Herrn Frau Regierungsratin Frau

Dr. Daniel Brinkmann Sabrina Brunstein Julia Buschmeyer
MittelstraBe 132 Netzestralle 25 Hans-Thoma-Stralle 5
14776 Brandenburg 12051 Berlin 14467 Potsdam

Herrn Rechtsanwalt Frau Herrn

Dr. Tobias Deckert Sarah Dombrowski Philipp Eikenbusch
Schwarzer Damm 15 Wursterwitzer Stralle 3 Werderscher Markt 54
14473 Potsdam 14774 Brandenburg 10117 Berlin

Frau Herrn Facharzt Frau Direktorin
Christina Feldmann Dr. Andreas Fischer Dr. Franziska Hoffmann
Von-Luck-StraBe 48 Kurfurstendamm 201 Kolonie Moosgarten 10
14129 Berlin 10719 Berlin 14482 Potsdam

3. Speichern Sie die Datenquelle unter dem Dateinamen Datenquelle-Navigation.

4. Verwenden Sie fiir das Seriendruck-Hauptdokument eine Vorlage mit einem gestalteten Informati-
onsblock, der diese Leitworter und Angaben enthalt:

Mitarbeiter(in): — Abteilung: Verkauf — Telefon: 0331 4444-12 — Telefax: 0331 4444-13
E-Mail: name@elektronik-mega-wvd.com - Internet: www.elektronik-mega-wvd.com -
Datum:

Fiigen Sie die Feldnamen in das Hauptdokument ein.

Formulieren Sie den Geschdftsbrief empfdngerbezogen.

Speichern Sie das Seriendruck-Hauptdokument unter dem Dateinamen Hauptdokument-Navigation.
Filtern Sie die Datensdtze. Senden Sie die Briefe nur an Empfdnger in Berlin.

Speichern Sie die zusammengefiihrte Datei unter dem Dateinamen Serienbrief-Navigation.

© NSO W,

Die Datenquelle und die Lésung dieser Aufgaben finden Sie im Internet unter www.winklers.de/zeitschriften.



Anrede | Beruf Titel | Vorname | Name Strale PLZ Ort

Herrn Dr. Daniel Brinkmann MittelstraBe 132 14776 Brandenburg
Frau Regierungsratin Sabrina Brunstein NetzestralBe 25 12051 Berlin

Frau Julia Buschmeyer | Hans-Thoma-Stralle 5 14467 Potsdam
Herrn Rechtsanwalt Dr. Tobias Deckert Schwarzer Damm 15 14473 Potsdam
Frau Sarah Dombrowski | Wursterwitzer StralRe 3 14774 Brandenburg
Herrn Philipp Eikenbusch | Werderscher Markt 54 10117 Berlin

Frau Christina Feldmann Von-Luck-Stral3e 48 14129 Berlin

Herrn Facharzt Dr. Andreas Fischer Kurfirstendamm 201 10719 Berlin

Frau Direktorin Dr. Franziska | Hoffmann Kolonie Moosgarten 10 14482 Potsdam




Losung zur Lernsituation und zu den Aufgaben des Serienbriefes

Elektronikhaus MEGA GmbH

Elektronikhaus MEGA GmbH - Postfach 58 58 18 - 14471 Potsdam
Mitarbeiterin: Katharina Blaschke

Abteilung:  Verkauf

<<Anrede>> <<Beruf>> Telefon: 0331 4444-12

<<Titel>><<Vorname>> <<Name>> Telefax: 0331 4444-13

<<StralRe>> E-Mail: blaschke@elektronik-mega-wvd.com

<<PLZ>> <<Ort>> Internet: www.elektronik-mega-wvd.com
Datum: 2016-11-21

Erreichen Sie Ihr Fahrziel sicher — mit dem Navigationssystem NAV 500

<<Titel>><<Name>>,

sicher haben Sie sich schon oft gewiinscht, auf Knopfdruck an Ihr Fahrziel zu gelangen. Das ist heu-
te kein Problem mehr: Mit dem neuen Navigationssystem NAV 500 erreichen Sie jede Stralie,
mag sie auch noch so klein sein — und das absolut stressfrei!

Diesen Komfort bekommen Sie schon fir
199,00 €.
Das ist doch ein wahrhaft giinstiger Preis! Meinen Sie nicht auch?

In dem Gesamtpaket sind noch ein qualitativ hochwertiges Radio, ein CD-Spieler und ein MP3-Player
enthalten. Ein TFT-Farbdisplay der Extraklasse hilft Ihnen, jede Kreuzung und jede kleine Gasse
eindeutig zu erkennen. Eine dynamische Routenfiihrung ist auch fiir Bundesstraflen vorhanden. Mit
einer CD-ROM erhalten Sie sogar eine europaweite Navigation.

Das Navigationssystem NAV 500 lasst sich problemlos installieren und recht einfach bedienen.
Zudem ist die Menufuhrung kinderleicht. Das NAV 100 ermoglicht es Ihnen, beim Navigieren
gleichzeitig Musik zu hdren.

Am besten kommen Sie einmal bei uns vorbei und lassen sich das Navigationssystem NAV 500
vorfihren. Darauf freuen wir uns schon heute.

Freundliche GrufRRe
Anmerkung

Ist in Anschriften kein akademischer Grad (Feldname ,Titel)
vorhanden, entsteht in der Anschrift vor dem Vornamen ein
Leerzeichen. Um dies zu verhindern, geben Sie in der Datenquelle
i. A. hinter ,Dr.“ ein Leerzeichen ein. In dem Seriendruck-Haupt-

Elektronikihaus MEGA GrbH

dokument darf dann aber zwischen den Feldnamen ,Titel“ und
Katharina Blaschke ,Vorname” kein Leerzeichen stehen.
Geschéftsraume E-Mail Mittelbrandenburgische Sparkasse Potsdam Geschéftsfuhrer
Magnus-Zeller-Platz 3 — 5 info@elektronik-mega-wvd.com IBAN: DE15 1605 0000 0006 2652 59 Dr. Sebastian Schréder
14478 Potsdam BIC: WELADED1PMB
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