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Checkliste 1: Eine Steuergruppe einrichten
Von der Idee zur Wirklichkeit – wie bringt man eine Steuergruppe auf den Weg?

Vor dem ersten Treffen:
· Erste Information des Kollegiums über die geplante Steuergruppe (z.B. durch Aushang, Dienstbesprechung) durch die Schulleitung 

· Kolleginnen und Kollegen als mögliche Teilnehmer ansprechen

· Eventuell einen „kritischen Freund“ / externen Berater einladen

· Eventuell Vertreter von Eltern und Schülern, örtlichem Personalrat und Schulverein einladen

Erstes Treffen:

· Geschäftsordnung verabschieden

· Ämter verteilen (z.B. Sprecher, Moderation, Protokoll, Verantwortlicher QM-Handbuch)

· Handlungsfelder definieren oder erste Schwerpunkte in den von der Schulleitung festgelegten Handlungsfeldern definieren 

· Kommunikationswege festlegen (fester Bestandteil von Dienstbesprechungen, fester Ort für Aushang der Protokolle, eigene Pinnwand…)

· Termin für das nächste Treffen vereinbaren

Nach dem ersten Treffen:

· Kollegium informieren

· Mandat des Kollegiums z.B. durch Gesamtkonferenz einholen
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Mehr Informationen und kostenlose Unterrichtsmaterialien finden Sie in unserer Themenwelt Medienbildung unter www.westermann.de/medienbildung

