


	DIDAKTISCHER JAHRESPLAN FÜR DAS SCHULJAHR: 20XX/YY
	GU
02.8

	SCHULFORM: 
Kfm. Berufsschule
Kaufmann/-frau für Groß- und Außenhandelsmanagement
	STUFE/JAHRGANG/KLASSE:
Grundstufe

	LERNFELD:  02 AUFTRÄGE KUNDENORIENTIERT BEARBEITEN     

	ZEITRICHTWERT DES LERNFELDES:
80 Unterrichtsstunden

	
	

	TITEL UND NUMMER DER LERNSITUATION:
2.8 Wir prüfen Rechnungen 
	ZEITBEDARF: 
4 Stunden

	HANDLUNGSSITUATION:
Nachdem der Auszubildende Sebastian Holpert für Frau Sellin bereits die sachliche Prüfung einer Rechnung vorgenommen hat, gibt sie ihm die folgende Rechnung mit der Bitte sich zunächst vollumfänglich mit dem Vorgehen bei der Prüfung von Rechnungen zu informieren und anschließend die Überprüfung der Rechnung in sachlicher und rechnerischer Hinsicht vorzunehmen. 

	HANDLUNGSERGEBNIS:
· in sachlicher und rechnerischer Hinsicht geprüfte Rechnung 


	CURRICULARER BEZUG  ZWISCHEN DEN LERNBEREICHEN BZW. ZU ANDEREN LERNFELDERN/FÄCHERN ODER ANDEREN LERNSITUATIONEN:
Lernfeld 4 (Planung der Belegbearbeitung)

	LERNVORAUSSETZUNGEN:
· 

	KOMPETENZEN:
Die Schülerinnen und Schüler 
• überprüfen Eingangsrechnungen unter Zuhilfenahme von Bestellung und Lieferschein auf ihre sachliche und rechnerische Richtigkeit. 
• ziehen geeignete Konsequenzen aus dem Ergebnis der Rechnungsprüfung. 


	FACHINHALTE:
· sachliche Prüfung von Rechnungen 
·  rechnerische Prüfung von Rechnungen 
· Dokumentation der Rechnungsprüfung 


	METHODEN:
· Im Unterrichtsgespräch können Schüler davon berichten, wie die Rechnungsprüfung in ihrem Ausbildungsbetrieb verläuft. 
· Möglicherweise können sie geprüfte Rechnungen oder zumindest die Dokumentation der Prüfung (Prüfstempel und -vermerke) in den Unterricht mitbringen. 
· Internetrecherche
· Rechnungserstellung mit Textverarbeitungsprogramm
· Rechnungserstellung mit Tabellenkalkulationsprogramm

	LERNSTANDSKONTROLLEN:


	ORGANISATORISCHE BESONDERHEITEN:
Groß im Handel, Band 1:
· Kapitel 2.16 Erstellung und Kontrolle von Rechnungen und Lieferscheinen mit einer integrierten Unternehmenssoftware






