
An alles gedacht? –  
Checkliste für Ihr Medienkonzept

Block 2: Internetverbindung / IT-Infrastruktur

Internetverbindung Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Ist die Schule flächendeckend mit LAN und/oder WLAN 
ausgestattet? 

… im Lehrerzimmer?

… in den Klassenräumen?

… in den Fachräumen?

… in den Fluren?

… in allen weiteren Räumen?

Steht ein Landes- oder Schulserver zur Verfügung?

Block 1: Mediencurriculum und Kollegium

Mediencurriculum Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Sind die digitalen Kompetenzen bereits auf alle Fächer 
verteilt? Falls nein, in welchen Fächern fehlen sie noch?

bereits enthalten:

noch zu integrieren in:

Haben alle Fachkonferenzen die Themen des Lehrplans 
abgestimmt?

Sind die schulinternen Curricula für die einzelnen Fächer 
durch die Medienthemen ergänzt?

Qualifikation des Kollegiums Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Kennen die Kolleginnen und Kollegen die Standard- 
programme und können alle damit umgehen (Office-
programme, Lernplattformen, …)?

Kennen die Kolleginnen und Kollegen verschiedene 
Medien und können alle damit umgehen?

Herrscht noch Fortbildungsbedarf im Kollegium? 
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IT-Infrastruktur Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Gibt es getrennte Netze für Lehrende und  
Lernende? 

Ist die Stromversorgung im Gebäude für die Nutzung 
der Geräte ausreichend? 

Block 3: Hardware / Software

Hardware – Lehrende Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Stehen den Lehrenden PC-Arbeitsplätze, Laptops oder 
Tablets zur Unterrichtsvorbereitung und Administration 
zur Verfügung? 

Nutzen die Lehrenden schuleigene Geräte? 

Ist in allen Räumen Präsentationstechnik (Beamer, 
Smartboard, …) vorhanden?

Ist in jedem Raum ein Desktop-Computer, Laptop oder 
Tablet mit Verbindung zur Präsentationstechnik vor-
handen?

Stehen ausreichend Dokumentenkameras zur  
Verfügung?

Hardware – Lernende Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Nutzen die Lernenden Desktop-Computer? Wie viele?

Nutzen die Lernenden Laptops? Wie viele?

Nutzen die Lernenden Tablets? Wie viele?

Nutzen die Lernenden Smartphones? Wie viele?

Sind die genutzten Geräte Eigentum der Schule oder  
der Lernenden? 

©
 w

es
te

rm
an

n 
G

ru
pp

e

DIGITAL KOMPETENT CHECKLISTE MEDIENKONZEPT



Block 4: Technische Betreuung

Technische Betreuung Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Gibt es einen schulinternen Ansprechpartner 
für die Betreuung der Hardware?

Name: 

 

erreichbar unter:

Gibt es einen schulinternen Ansprechpartner  
für die Betreuung der Software?

Name: 

erreichbar unter:

Gibt es einen Systemadministrator in der Schule? Name: 

erreichbar unter:

Gibt es einen Systemadministrator des Schulträgers? Name: 

erreichbar unter:

Software Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Sind alle Geräte mit gängigen Officeprogrammen  
ausgestattet? Mit welchen?

Gibt es eine schulinterne Plattform zum Sammeln und 
Austauschen von Arbeitsmaterialien, Nachrichten usw.?

Wird Lernsoftware genutzt?

… in Deutsch?

… in Mathematik?

… in anderen Fächern?
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Technische Betreuung Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Gibt es eine Verwaltungskraft für die Datenpflege? Name: 

 

erreichbar unter:

Findet zentral vom Schulträger IT-Support statt? Name: 

 

erreichbar unter:

Block 5: Datenschutz

Datenschutz Ja Nein Bemerkungen / Ist noch etwas zu tun?

Sind dem Kollegium die Datenschutzvorgaben  
des Schulträgers bekannt?

Wird der Datenschutz bei der Benutzung von schul-
eigenen Plattformen oder Clouds eingehalten?

Sind alle Geräte durch starke Passwörter geschützt? 

Haben alle Lehrenden eine schuleigene Mailadresse?

Haben alle Lernenden eine schuleigene Mailadresse? 

Weitere Informationen zu digitalen Kompetenzen finden Sie unter:
www.westermann.de/digitalekompetenzen
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