///}é Arbeit planen,
@) Dckumentieren & Ordnen,

Beratungsgespriche

1 Arbeitsorganisation

ARBEITSPLAN

> diesen zu Beginn der Arbeit an Referat/Facharbeit erstellen

> er muss enthalten:

verbindliche Eckdaten (z.8. Beraf‘ungsgesprbche, Ferfigsfe/lungsfermin)

absehbare schulische Belastungen (2.8. Klausuren)

- bekannte private Ausfallzeiten (2.8. Urlaub)

markante Zwischenschritte auf dem Weg zur Ferﬁgsf‘el/ung

> erstellen - au{hb’ngen - konsequenf‘ einhalten!

@ DOKUMENTIEREN @ ORDNEN

=> alle Informationen strukturiert ordnen

> Arbeitsprozess im Arbeif‘sf‘agebuch

iteri ] . 8. sein:
-2 Ergebnisse Pra/(f‘ischer Arbeit im Arbeits- - Oro{nungsknf‘enen konnen 2.8. sein

f‘agebuch, in Protokollen (handschrifflich, - C_}”"’LOIQM nach Datum
digital, Audio, Video ..) - sachlogisch nach GroPabschnitten
=> bibliografische Informationen zu (Einleitung, Hauptteil, Schlussteil)
ge{una/enen Quellen auf PaPier, Kartei- ~ thematisch nach Stichworten
karten, im PC, im Smartphone/Tablet ~> im Ringoraner helfen Trennblitter,

Unf'erlagen iibersichtlich zu organisieren

BERATUNGSGESPRACHE MIT DER BETREUENDEN LEHRKRAFT

wichﬁg: Sie bieten die M(’J’glichkeif zum intensiven Austausch mit der Lehrerin/dem Lehrer!
daher 3uf' vorbereiten (= Arbeitsstand feststellen — Fragen & /lnliegen formulieren)

v 4

Elemente der Beratungsgespiiche kinnen sein:

- Vergewisserung hinsichtlich der eingeschlagenen /Irbeifsrichf‘ung

- /lbsegmmg zentraler Elemente (2.8. der Formulierun3 des Themas, der Gliea/erung)
- Feedback zum Ergebnis der Literatur-/Quellenrecherche

Kliirung au{gei‘rei‘ener Fragen
- Bitte um Lb’sungshi/{en fur nicht eigensf‘éinalig 2u bewiz'lf‘igena/e Probleme
- Ergebnisse des Gesprb’ches schriff/ich fesf‘half‘en (33{. von Lehrkra{f‘ abzeichnen lassen)
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