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Vorwort

Vorwort

Das vorliegende Buch bietet fiir den Ausbildungsberuf ,Steuerfachangestellte/Steuer-
fachangestellter eine Ubersichtliche Zusammenfassung sowohl der fiir die Zwischen-
prifung als auch fiir die Abschlusspriifung relevanten Lerninhalte.

Dabei kann dieses Buch aufgrund seiner knappen, tibersichtsartigen Darstellung keine
Lehrbiicher ersetzen. Es ist als Nachschlagewerk/Gedankenstutze konzipiert, welches
bzw. welche eine straffe und 6konomische Vorbereitung auf Klassenarbeiten, die Zwi-
schenpriifung und die Abschlusspriifung ermdglichen soll. Eine Hilfestellung hierfir
bieten die Ubersichten, Prifungsschemata und Fallbeispiele. Dementsprechend soll
dieses Buch eine hilfreiche Unterstitzung fiir den Unterricht an berufsbildenden Schu-
len sein.

Die Darstellung in diesem Buch orientiert sich infolgedessen an den Themenschwer-
punkten der Zwischen- und Abschlusspriifung fiir den Beruf ,Steuerfachangestellte/
Steuerfachangestellter unter Berlcksichtigung der ,neuen® Ausbildungsordnung
vom 3. August 2022. Die priifungsrelevanten Wissensinhalte sind dabei nach den Pri-
fungsbereichen unter Bezugnahme auf die Lernfelder gesetzes-systematisch geordnet
dargestellt.

Priifungsmodalitdten

Nach der Steuerfachangestellten-Ausbildungsverordnung sind als Priifungen vorgese-
hen:

Zwischenpriifung

Im vierten Ausbildungshalbjahr, also ca. Mitte des 2. Ausbildungsjahres steht die Zwi-
schenpriifung mit folgenden Priifungsbereichen an:

Priifungsbereich/-anforderungen Aufgabentyp
Arbeitsablaufe organisieren 45 schriftlich zu keine
bearbeitende

-> rechtliche Regelungen zur Verschwie-
genheit, zum Datenschutz und zur
Datensicherheit

Aufgaben

-> Fristenliberwachung

--> Vorgange unter Berlcksichtigung von
zeichnungs- und Weisungsbefugnis-
sen bearbeiten

(Lernfeld 1)




Vorwort

Priifungsbereich/-anforderungen Aufgabentyp
Steuererklarungen vorbereiten und 75 schriftlich zu keine
Buchhaltungen bearbeiten bearbeitende

Aufgaben

- Einklnfte aus nichtselbststandiger
Arbeit ermitteln (bis zvE)

-> laufende monatliche Buchhaltungen
bearbeiten

--> betriebliche Kennzahlen ermitteln und
auswerten

(Lernfelder 2, 3, 4)

Die Zuordnung der Lernfelder fir die Zwischenprifung ist nicht abschlieRend. Es ist
nicht auszuschlieRen, dass auch Themen aus dem Lernfeld 5 ,Arbeitsentgelte berech-
nen“ bereits in der Zwischenprifung geprift werden. Gleiches konnte auch fiir das
Lernfeld 6 ,Grenziiberschreitende Sachverhalte und Sonderfalle umsatzsteuerrecht-
lich bearbeiten und erfassen“ und Lernfeld 7 ,Beschaffung und Verkauf von Anlagever-
mogen erfassen” gelten.

Es bleibt hier abzuwarten, wie die Ausschiisse der Steuerberaterkammern die ,neue“
Ausbildungsverordnung umsetzen.

Abschlusspriifung

Zum Ende der Berufsausbildung, also Ende des 3. Ausbildungsjahres, steht die Ab-
schlussprifung mit folgenden Prifungsbereichen an:

Priifungsbereich/-anforderungen Aufgabentyp
Sachverhalte steuerrechtlich beurteilen und in 130 schriftlichzu | 35%
Steuererklarungen bearbeiten bearbeitende

> Sachverhalte unter Beriicksichtigung steuerrechtli- Aufgaben

cher und handelsrechtlicher Regelungen einordnen

- eingereichte Unterlagen den Steuerarten
zuordnen und
Bemessungsgrundlagen ermitteln und Steuern
einschlieBlich der steuerlichen Nebenleistungen
berechnen

--> steuer- und verfahrensrechtliche Regelungen
unter Berticksichtigung von Fristen einhalten

(Lernfelder 3, 4,6,8,9,11)
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Priifungsbereich/-anforderungen Aufgabentyp
Sachverhalte im Zusammenhang mit Finanzbuch- | 110 schriftlichzu | 30 %
haltungen, Entgeltabrechnungen und Jahresab- bearbeitende
schliissen bearbeiten Aufgaben

-> Entgeltabrechnungen durchfiihren und buchen

-> laufende Geschaftsvorfélle handels- und
steuerrechtlich beurteilen und buchen

-> das Anlage- und Umlaufvermégen abgrenzen und
bewerten

--> Berechnungen und Jahresabschlussbuchungen
durchfiihren und handels- und steuerrechtliche
Jahresabschlisse erstellen

-> Auswertungen erstellen und mandats- und
anlassbezogen betriebswirtschaftlich analysieren

(Lernfelder2,5,7,10)

Wirtschafts- und Sozialkunde 60 schriftlichzu | 10%
> allgemeine wirtschaftliche und gesellschaftliche bearbeitende
Zusammenhange der Berufs- und Arbeitswelt Aufgaben
darstellen und beurteilen
(Lernfeld 1)
Mandantinnen- und Mandantenberatung 30 Gesprachs- 25%
mitgestalten simulation

-> Mandantinnen und Mandanten Uber steuerrechtli-
che Regelungen informieren sowie rechtliche
Regelungen einhalten

-> einen Losungsweg auch unter Beriicksichtigung
von digitalen Geschaftsprozessen entwickeln

-> auf Mandantinnen- und Mandantenfragen und
-einwande fachgerecht eingehen

Hierflr sind folgende Tatigkeiten zugrunde zu legen:
Buchflihrungen anfertigen,

Entgeltabrechnungen durchfiihren,
Jahresabschlusserstellung vorbereiten,
betriebswirtschaftliche und wirtschaftsrechtliche
Angelegenheiten unterstiitzen und
Steuererklarungen erstellen.

(Lernfeld 12)
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In jedem der Priifungsbereiche sind 100 Punkte zu erreichen. Dabei gilt der folgende
Notenschlissel:

100-92 Punkte Note 1 (sehr gut)
unter 92-81 Punkte Note 2 (gut)

unter 81-67 Punkte Note 3 (befriedigend)
unter 67-50 Punkte Note 4 (ausreichend)
unter 50-30 Punkte Note 5 (mangelhaft)
unter 30-0 Punkte Note 6 (ungeniigend)

Die Abschlussprifung ist bestanden, wenn die Prifungsleistungen - auch unter Be-
rlcksichtigung einer mindlichen Ergédnzungsprifung - wie folgt bewertet worden
sind:

1. im Gesamtergebnis mit mindestens ,ausreichend®,

2. im Priifungsbereich ,Sachverhalte steuerrechtlich beurteilen und in Steuererkla-
rungen bearbeiten“ mit mindestens ,ausreichend*,

3. in mindestens zwei weiteren Priifungsbereichen mit mindestens ,ausreichend
und

4. in keinem Priifungsbereich mit ,ungentgend*.

Auf Antrag der zu prifenden Person ist die Prifung in einem mit schlechter als ,,ausrei-
chend“ bewerteten Prifungsbereich, in dem Priifungsleistungen mit eigener Anforde-
rung und Gewichtung schriftlich zu erbringen sind, durch eine mindliche Prifung von
etwa 15 Minuten zu erganzen (Erganzungspriifung). Bei der Ermittlung des Ergebnis-
ses fiir diesen Prifungsbereich sind das bisherige Ergebnis und das Ergebnis der bis-
herigen Erganzungsprifung im Verhaltnis 2: 1 zu gewichten.

Verfasser und Verlag wiinschen lhnen nicht nur viel Erfolg beim Arbeiten mit diesem
Buch, sondern auch die gewiinschten Prifungsergebnisse.
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A Priifungsbereich: Arbeitsabldufe organisieren

1 Berufsrecht (Lernfeld 1)

Steuerberaterinnen und Steuerberater sind Organe der Steuerrechtspflege
und Uben einen sog. Vertrauensberuf aus.

Ein Vertrauensberuf asst sich durch das ,Vertrauensdreieck® wie folgt umschreiben:

Systemvertrauen

Steuerberaterin/
Steuerberater

personales Organisations-
Vertrauen vertrauen

Personales Vertrauen heif3t, dass die Steuerberaterin bzw. der Steuerberater und die
mitarbeitenden Personen persénlich die Voraussetzungen erflllen, die an die Austibung
des Berufes gestellt werden. Das heildtinsbesondere, dass sie personlich fir diesen Beruf
qualifiziert sind und die Berufspflichten zu einer unabhangigen, eigenverantwortli-
chen, gewissenhaften und verschwiegenen Ausiibung des Berufes einhalten.

Organisationsvertrauen heiflt u. a. in Bezug auf die Verschwiegenheit, dass die Ar-
beitsablaufe innerhalb der Steuerkanzlei so organisiert sind, dass die Verschwie-
genheit gewahrt wird.

Beispiel: Besucher/-innen oder Mandanten/mandantinnen dlirfen sich nur in dem Be-
sucherbereich/Besprechungsraum aufhalten und nicht durch alle Biiros gehen.

In Bezug auf Eigenverantwortlichkeit und Unabhangigkeit des Berufstandes als sol-
chem heif’t dieses, dass die Steuerberaterinnen und Steuerberater ihren Beruf eigen-
verantwortlich und unabhangig von der Finanzverwaltung als solche ausiiben. Der
Berufstand organisiert sich eigenverantwortlich und unabhangig durch Kammern,
genauer Steuerberaterkammern.

Steuerberaterinnen und Steuerberater sind nicht in die Organisationsablaufe
eines Finanzamtes eingebunden. Sie sind keine ,,Abteilung® des Finanzamtes.




Berufsausbildungs- und Arbeitsrecht (Lernfeld 1)

Systemvertrauen heif3t, dass die Berufspflichten zu einer unabhéngigen, eigenver-
antwortlichen, gewissenhaften und verschwiegenen Ausiibung des Berufes auch
durch die Rechtsordnung, also durch Gesetze als solche, ausgestaltet und abgesi-
chertsind.

Als wichtige Gesetze und Verordnungen/Satzungen sind in diesem Zusammenhang
zu nennen:

--» Steuerberatungsgesetz (StBerG),

- Berufsordnung der Bundessteuerberaterkammer (BOStB),
->§ 132a Abs. 1 Nr. 2 StGB - Schutz der Berufsbezeichnung,
--» § 203 StGB - Strafe, wenn Verschwiegenheit verletzt wird.

Hilfe in Steuersachen darf damit nur leisten, wer dazu nach dem Steuerbera-
tungsgesetz befugt ist. Allen anderen ist es, bis auf wenige Ausnahmen, ver-
boten (8§ 5, 6 StBerG).

2 Berufsausbildungs- und Arbeitsrecht
(Lernfeld 1)

Es gibt kein Arbeitsgesetzbuch, im Gegensatz zum Biirgerlichen Gesetzbuch
(BGB), als ,,Grundgesetz* des Privatrechts. Das Arbeitsrecht ist ein besonde-
res Rechtsgebiet mit zahlreichen Spezialgesetzen und einer eigenen Ge-
richtsbarkeit, den Arbeitsgerichten, den Landesarbeitsgerichten und dem
Bundesarbeitsgericht.

2.1  Duale Berufsausbildung

Duale Berufsausbildung sagt aus, dass die Ausbildung an zwei gleichberech-
tigten Lernorten, der berufsbildenden Schule und dem ausbildenden Be-
trieb/der Steuerkanzlei erfolgt.

Die grundlegenden Rechtsvorschriften fiir das Berufsausbildungsverhaltnis beinhaltet
des Berufsbildungsgesetz (BBiG) und fiir minderjéhrige Auszubildende das Jugendar-
beitsschutzgesetz (JArbSchG).

2.1.1  Berufsbildungsgesetz

Nach dem Berufsbildungsgesetz (BBiG) soll die Berufsausbildung die fiir die Ausiibung
einer qualifizierten beruflichen Tatigkeit in einer sich wandelnden Arbeitswelt not-
wendigen beruflichen Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten (berufliche Hand-




B Prifungsbereich: Steuererklarungen vorbereiten und Buchhaltungen bearbeiten

Die Schulden werden unterteilt in langfristige Verbindlichkeiten (Falligkeit langer als
90 Tage) und kurzfristige Verbindlichkeiten (Falligkeit weniger als 90 Tage).

Es gilt damit:

Reinvermdgen =Vermodgen - Schulden

Vermégen = Reinvermdgen + Schulden

Wahrend bei dem Inventar Vermdgen und Schulden untereinander in Listen-/Staffel-
form geschrieben sind, sind bei der Bilanz Vermégen und Kapital also Reinvermdgen
(Eigenkapital) und Schulden (Fremdkapital, Verbindlichkeiten) in Kontenform gegen-

Ubergestellt.

Die Bilanz ist eine kurz gefasste Gegeniiberstellung von Vermégen und Kapital
in Kontenform zu einem bestimmten Zeitpunkt (dem Bilanzstichtag); in ihr
werden das Vermdgen auf der linken Seite und das Eigenkapital sowie die Schul-
den auf der rechten Seite erfasst. Das Eigenkapital steht vor den Schulden.

Die Zusammenhange zwischen Inventur, Inventar und Bilanz kénnen zusammenfas-
send auch wie folgt dargestellt werden:

Inventur R
Bestandsaufnahme > Inventar Verzeichnis
--------------------------- | Vermébgen |
| — Schulden | ----------------------
| = Reinvermogen (Eigenkapital) I --------------------
Aktiva Bilanz Gegeniiberstellung  Passiva
A. Anlagevermdgen A. Eigenkapital =
__________ > Vermégen Kapital
B. Umlaufvermogen B. Verbindlichkeiten <tj--------

Ausgehend von diesem engen Zusammenhang von Inventar und Bilanz, ist die Ansicht
der Finanzverwaltung zu beachten, dass die Buchfiihrung insgesamt als nicht ord-
nungsgemaf anzusehen ist, wenn kein Inventar aufgestellt wird oder wenn das Inven-
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Rechnungswesen - Buchfiihrungsarbeiten durchfiihren (Lernfeld 2)

tar hinsichtlich der Form oder des Inhalts wesentliche Mangel aufweist (vgl.
R 5.3 Abs. 4 EStR).

Das Inventar bildet die Grundlage der Bilanz.
Die Aktivseite der Bilanz gibt Auskunft tiber die Mittelverwendung (Investition).

Die Passivseite der Bilanz gibt Auskunft Gber die Mittelherkunft (Finanzierung)

Aktiva Bilanz Passiva
A. Anlagevermdgen A. Eigenkapital
Vermdgen Kapital
g B. Umlaufvermégen B. Verbindlichkeiten E
2 =
g =
— [N
\J \/
Gibt Auskunft tiber die Gibt Auskunft tiber die
Verwendung der Finanzmittel Herkunft der Finanzmittel
(Investition) (Finanzierung)

Es gilt folgende Bilanzgleichung:
Aktiva (also Vermogen) = Passiva (also Kapital)

Denn alle Vermdgensgegenstande in einem Unternehmen miissen in irgend-
einer Form finanziert sein, sei es durch Eigenkapital oder Fremdkapital. Ver-
mogensgegenstande fallen nicht wie die Goldstiicke im Mérchen ,Sterntaler”
vom Himmel.

3.3 Bestandsveranderungen, Bestands- und
Erfolgskonten, Technik der doppelten Buchfiihrung
Die Bilanz wird flr einen bestimmten Zeitpunkt aufgestellt.

3.3.1 Bestandsveranderungen

Unmittelbar nach diesem Zeitpunkt &ndern sich aufgrund von Geschéftsvorfallen
(z. B. Kauf eines Lieferfahrzeuges auf Rechnung) die Bestande des Vermogens und/
oder des Kapitals.
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Allerdings bleibt das Bilanzgleichgewicht (Aktiva = Passiva) auch nach den Anderun-
gen erhalten, da jede Anderung eines Bestandes durch eine entsprechende Anderung
eines anderen Bestandes ausgeglichen wird.

Beispiel: Kauf eines Lieferfahrzeuges auf Rechnung (siehe oben); das Vermégen, also
Fuhrpark, nimmt zu. Da das Fahrzeug auf Rechnung gekauft ist, nehmen auf der Passiv-
Seite der Bilanz auch die Verbindlichkeiten in der Héhe der Anschaffungskosten des Lie-
ferfahrzeuges zu. Das Eigenkapital ist von diesem Geschdftsvorfall nicht betroffen. Wei-
ter erhéhen sich sowohl die Bilanzsumme Aktiva als auch Passiva um den Betrag der
Anschaffungskosten des Lieferfahrzeuges.

Von diesen bestandsverandernden Geschéftsvorfallen, bei denen das Eigenkapital
nicht betroffen ist, kdnnen insgesamt vier typische Geschaftsvorfélle unterschieden
werden.

(Nur) bestandsverandernde Geschaftsvorfalle

Aktivtausch Es andern sich zwei Aktivposten der Bilanz. Ein Aktivposten
wird vermehrt, ein anderer Aktivposten um den gleichen
Betrag vermindert.

Die Bilanzsumme andert sich nicht.

Passivtausch Es andern sich zwei Passivposten der Bilanz. Ein Passivpos-
ten wird vermehrt, ein anderer Passivposten wird
vermindert. Die Bilanzsumme andert sich nicht.

Aktiv-Passiv- Mehrung Es andern sich ein Aktivposten und ein Passivposten. Sowohl
(Bilanzverlangerung) ein Aktivposten als auch ein Passivposten der Bilanz
werden vermehrt. Die Bilanzsumme nimmt um den
gleichen Betrag zu.

Aktiv-Passiv- Minderung | Es andern sich ein Aktivposten und ein Passivposten.
(Bilanzverkiirzung) Sowohl ein Aktivposten als auch ein Passivposten der Bilanz
werden vermindert. Die Bilanzsumme nimmt um den
gleichen Betrag ab.

Beispiel: Bei dem Beispiel ,Kauf eines Lieferfahrzeuges auf Rechnung* (siehe oben)
handelt es sich damit um eine Aktiv-Passiv-Mehrung (Bilanzverldngerung).

3.3.2 Bestandskonten

Um nicht nach jedem Geschaftsvorfall eine neue Bilanz erstellen zu missen, werden in
der Praxis die Bestandsveranderungen auf Konten erfasst.

Die (T) Konten sind Einzelabrechnungen der verschiedenen Bilanzposten.
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Angebot 37
Anlagevermogen 223
Anlaufhemmung 201
Annahmefrist 38
Anschaffungskosten 224
anschaffungsnahe
Herstellungskosten 156
Anschaffungsnebenkosten
224
Anschaffungspreis 224
Anschaffungspreisminde-
rungen 224
Antrag auf schlichte
Anderung 204
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Arbeitnehmerrabatt 50
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Arbeitsvertrag 20
Arbeitszeitgesetz 25
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Bilanz 102,103
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Buchgewinn 232
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Buchverlust 232
Bundesurlaubsgesetz 26

D

Datenschutz 38
Datensicherheit 39
Dauerfristverlangerung
94

degressive AfA 230
Duale Berufsausbildung 17

E
echter Schadenersatz 80
Eigentumsiibertragung
72
Eigentumsvorbehalt 73
Einfuhr 126,191
Eingangsumsatze 68,114
Einkommensteuer 41
Einkommensteuerpflicht
42
Einklnfte aus Kapitalver-
mogen 153
Einkiinfte aus selbststandi-
ger Arbeit 148
Einklnfte aus Vermietung
und Verpachtung 155
Einklnften aus Gewerbe-
betrieb 149
Einnahmen 45
Einnahmenerzielungsab-
sicht 78




Wirtschafts- und Sozialkunde

Einspruch 213
Einspruchsfrist 214
einwandfreie Forderun-
gen 243
Einzelbewertung 244
Einzelkosten 227
Einzelwertberichtigung
244,247
Empfangerortprinzip 76
Entgelt 85
Entlastungsbetrag fir
Alleinerziehende 52
Erfolgskonten 108
Erfullungs 37
Erhaltungsaufwand 156
Erhebungsverfahren
195,208
Erlass 213
Erléschen 212
Ermittlungsverfah-
ren 195
Ersatzbemessungsgrund-
lage 67
Ertrag 109
Ertragshoheit 29
Ertragskraft 181

F
Fahrausweise 93
Fernverkauf 189
Festbewertung 238
Festsetzungsfrist 195,
198,201
Feststellungsverfahren
195, 198
Fifo-Verfahren 241
Firmenwagen
PKW-Gestellung 221

Folgebewertung 229
Forderungen 243
Forderungen ohne
Ausfallrisiken 245
Forderungsverluste 245
Formvorschriften 32
Freibetrage fur Kinder 64
Freistellungsauftrag 154
Freizeichnungsklauseln 38
Fristberechnung 214
Fristen 194

G
Gebaude-AfA 156
Gehaltsabrechnung 218
Geldbeschaffungskosten
156, 225
Gemeinkosten 227
gemischt genutzte
Gegenstande 93
Geschaftsfahigkeit 30
Geschaftsvorfalle 95
Geschenke 252
Gewerbesteuer 177
Gewerbesteuerrlckstel-
lung 183
Gewinn- und Verlustkonto
(Guv) 109
Grenzpendler 43
grobes Verschulden 207
grofber Fernverkauf 131
Grundgeschéafte 78
Grundlagenbescheid
203,208
Grundsatze ordnungsma-
Riger Buchfiihrung
(GoB) 98
Gruppenbewertung 239

Glnstigerprifung 64,154

H
Handelsspanne 141
Hemmung der Verjdhrung

35
Herstellungskosten 226
Hilfe in Steuersachen 17
Hilfsgeschafte 78
Hinzurechnungen 181

|
Inland 80
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Einkommen 44,168

Zuwendungen 172

zweifelhaften Forderungen

243




