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Textverarbeitung mit Word: Text in Spalten – Initiale – Einzüge – Zeilenabstand – 
Aufgaben

Aufgaben 

1.  Erfassen Sie den Text in der Schriftart Courier New, Schriftgrad 12, oder laden Sie den Text aus dem 
Internet herunter.

2.  Stellen Sie den linken und rechten Rand auf 2,5 cm.

In der Region Rheinhessen, die zum Bundesland Rheinland-Pfalz gehört, leben 
mehr als 600 000 Einwohner. Rheinhessen wird im Norden und Osten vom Rhein, im 
Westen von Nahe und Alsenz begrenzt und erstreckt sich über eine Fläche von 
rund 1 400 km² zwischen der rheinland-pfälzischen Landeshauptstadt Mainz und 
den Städten Alzey, Bingen am Rhein und Worms.

Durch seine geschützte Lage im Lee von Hunsrück, Taunus, Odenwald und Nordpfäl-
zer Bergland ist Rheinhessen das wärmste Gebiet Deutschlands. Gleichzeitig ist 
es das am wenigsten bewaldete Gebiet Deutschlands.

Das Welterbe Kulturlandschaft Oberes Mittelrheintal bezeichnet eine Kulturland-
schaft am Mittelrhein, die am 27. Juni 2002 in die Liste des Weltkulturerbes 
der UNESCO aufgenommen wurde. Das Gebiet erstreckt sich von Bingen/Rüdesheim 
bis Koblenz auf einer Länge von 67 km entlang des Rheins. Die Flusslandschaft 
hat sich einerseits natürlich entwickelt, andererseits ist sie durch den Men-
schen verändert worden. Seit zwei Jahrtausenden ist der Rhein einer der wich-
tigsten Verkehrswege für den kulturellen Austausch zwischen der Mittelmeer-
region und dem Norden Europas.

Als Durchzugsgebiet entlang des Rheins leben seit der Römerzeit viele Völker. 
Der aus Nackenheim bei Mainz stammende Carl Zuckmayer bezeichnete in „Des Teu-
fels General“ die Bewohner als „Kelter Europas“. Rheinhessen ist mit 
26 281 Hektar Rebfläche das größte Weinbaugebiet in Deutschland.

Seit Mai 2008 sind Mainz und Rheinhessen Mitglied im Great Wine Capitals Global 
Network - einem Zusammenschluss der bekanntesten Weinbaustädte weltweit. Neben 
dem Wein werden vor allem Zuckerrüben, aber auch Sonnenblumen, Äpfel, Getreide 
und Spargel angebaut.

2.  Wählen Sie die Schriftart Cambria, Schriftgröße 12 Pt., Zeilenabstand 16 Pt.
3.  Setzen Sie die Überschrift „Rheinhessen – größtes Weinbaugebiet Deutschlands“ ein. Wählen Sie 

dafür eine WordArt-Form aus. Wählen Sie die Schriftart Cambria, Schriftgröße 16 Pt., Schriftfarbe 
Hellgrün.

4. Heben Sie wichtige Begriffe kursiv hervor.
5.  Fügen Sie auf der linken Seite des 1. Textblockes ein Bild des Rheins ein. Das Foto können Sie aus 

dem Internet abrufen. Versehen Sie das Bild mit der Bildunterschrift „Welterbe Oberes Mittelrhein-
tal“. Formatieren Sie den Text in Schriftart Cambria, Schriftgröße 8 Pt., kursiv und zentriert.

6.  Ordnen Sie den zweiten Textblock in zwei Spalten an. Trennen Sie die Spalten durch eine Zwischen-
linie.

7. Rücken Sie den 4. Textblock 2,5 cm vom linken Rand ein.
8.  Heben Sie den 1. Buchstaben eines neuen Absatzes durch hellgrüne Initiale hervor. Wählen Sie die 

Initialhöhe 2 und einen Abstand von 0,1 cm zum Text.
9. Nehmen Sie die Worttrennung (Silbentrennung) nachträglich manuell vor.

 10. Richten Sie den Text im Blocksatz aus.

! Den Text und die Lösungen finden Sie im Internet unter www.winklers.de/zeitschriften.
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In der Region Rheinhessen, die zum Bundesland Rheinland-Pfalz 
gehört, leben mehr als 600 000 Einwohner. Rheinhessen wird im 
Norden und Osten vom Rhein, im Westen von Nahe und Alsenz 
begrenzt und erstreckt sich über eine Fläche von rund 
1 400 km² zwischen der rheinland-pfälzischen Landeshauptstadt 
Mainz und den Städten Alzey, Bingen am Rhein und Worms.  
 
Durch seine geschützte Lage im Lee von Hunsrück, Taunus, 
Odenwald und Nordpfälzer Bergland ist Rheinhessen das wärmste 
Gebiet Deutschlands. Gleichzeitig ist es das am wenigsten 
bewaldete Gebiet Deutschlands.  
 
Das Welterbe Kulturlandschaft Oberes Mittelrheintal bezeichnet 
eine Kulturlandschaft am Mittelrhein, die am 27. Juni 2002 in 
die Liste des Weltkulturerbes der UNESCO aufgenommen wurde. 
Das Gebiet erstreckt sich von Bingen/Rüdesheim bis Koblenz auf 
einer Länge von 67 km entlang des Rheins. Die Flusslandschaft 
hat sich einerseits natürlich entwickelt, andererseits ist sie 
durch den Menschen verändert worden. Seit zwei Jahrtausenden 
ist der Rhein einer der wichtigsten Verkehrswege für den 
kulturellen Austausch zwischen der Mittelmeerregion und dem 
Norden Europas.  
 
Als Durchzugsgebiet entlang des Rheins leben seit der 
Römerzeit viele Völker. Der aus Nackenheim bei Mainz stammende 
Carl Zuckmayer bezeichnete in „Des Teufels General“ die 
Bewohner als „Kelter Europas“. Rheinhessen ist mit 
26 281 Hektor Rebfläche das größte Weinbaugebiet in 
Deutschland. Seit Mai 2008 sind Mainz und Rheinhessen Mitglied 
im Great Wine Capitals Global Network - einem Zusammenschluss 
der bekanntesten Weinbaustädte weltweit. Neben dem Wein werden 
vor allem Zuckerrüben, aber auch Sonnenblumen, Äpfel, Getreide 
und Spargel angebaut. 
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Welterbe Oberes Mittelrheintal 

Lösungen der Aufgaben zum Thema „Textverarbeitung mit Word“ – Seite 5 
 
 
 

 
 

n der Region Rheinhessen, die zum Bun-
desland Rheinland-Pfalz gehört, leben 
mehr als 600 000 Einwohner. Rhein-

hessen wird im Norden und Osten vom 
Rhein, im Westen von Nahe und Alsenz be-
grenzt und erstreckt sich über eine Fläche 
von rund 1 400 km² zwischen der rheinland-
pfälzischen Landeshauptstadt Mainz und 
den Städten Alzey, Bingen am Rhein und 
Worms.  

 
urch seine geschützte Lage im Lee von Hunsrück, Taunus, Odenwald und Nordpfäl-
zer Bergland ist Rheinhessen das wärmste Gebiet Deutschlands. Gleichzeitig ist es 

das am wenigsten bewaldete Gebiet Deutschlands.  
 

as Welterbe Kulturlandschaft Obe-
res Mittelrheintal bezeichnet eine 

Kulturlandschaft am Mittelrhein, die am 
27. Juni 2002 in die Liste des Welt-
kulturerbes der UNESCO aufgenommen 
wurde. Das Gebiet erstreckt sich von 
Bingen/Rüdesheim bis Koblenz auf einer 
Länge von 67 km entlang des Rheins. Die 

Flusslandschaft hat sich einerseits na-
türlich entwickelt, andererseits ist sie 
durch den Menschen verändert worden. 
Seit zwei Jahrtausenden ist der Rhein ei-
ner der wichtigsten Verkehrswege für 
den kulturellen Austausch zwischen der 
Mittelmeerregion und dem Norden Euro-
pas.  

 
ls Durchzugsgebiet entlang des Rheins leben seit der Römerzeit viele 
Völker. Der aus Nackenheim bei Mainz stammende Carl Zuckmayer 

bezeichnete in „Des Teufels General“ die Bewohner als „Kelter Europas“. 
Rheinhessen ist mit 26 281 Hektar Rebfläche das größte Weinbaugebiet in 
Deutschland.  

 
eit Mai 2008 sind Mainz und Rheinhessen Mitglied im Great Wine Capitals Global 
Network – einem Zusammenschluss der bekanntesten Weinbaustädte weltweit. Ne-

ben dem Wein werden vor allem Zuckerrüben, aber auch Sonnenblumen, Äpfel, Getreide 
und Spargel angebaut.  
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