
Vorwort

Der Computer hat in fast allen Bereichen des täglichen Lebens Einzug gehalten. Deshalb kommt es als Anwender
darauf an, die Tastatur möglichst rationell zu bedienen. Das vorliegende Lehrbuch soll jeden unterstützen, der die
Fertigkeit des 10-Finger-Tastschreibens erlernen möchte. Im schulischen Bereich ermöglicht der zusätzliche Einsatz
der PowerPoint-Präsentationen auf CD einen motivierenden Unterricht, der den modernen Lehrmethoden der
Schüler- und Handlungsorientierung entspricht.

Die Konzeption des Buches eignet sich zudem für das Selbststudium auch in der Erwachsenenbildung. Das Buch
wurde nicht auf eine spezielle Textverarbeitungssoftware ausgelegt, sondern programmunabhängig erstellt. Alle
enthaltenen Anwendungsbeispiele entsprechen den neuesten Regeln der Norm DIN 5008.

Beim Erlernen des Tastschreibens wünsche ich allen viel Freude und gute Ergebnisse.

Grainet, im Herbst 2011 Peter Schmöller
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