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Hinweise zur Serienbrief-Funktion

In einer Spalte „Geschlecht“ in der Datenquelle wird „m“ bzw. „w“ eingetragen. Dies 
ermöglicht die Nutzung einer Wenn-Bedingung

yy für das Empfängerfeld: Wenn Feldname „Geschlecht“ gleich „m“, dann „Herrn“, sonst 
„Frau“.
yy für die Anrede: Wenn Feldname „Geschlecht“ gleich „m“, dann „er Herr“, sonst „e Frau“.

Zum Eingabefenster kommen Sie über den Befehl „Regeln“ in der Befehlsschaltfläche.

Besonderheit: Die alternative Lösung erlaubt eine geschachtelte Wenn-Bedingung.

Beim ersten Mal lässt man die Sonst-Eingabe weg und wählt z. B. nur die Lösung für „m“. 
Durch die Tastenfolge ALT+F9 wird der Befehl/die Feldfunktion sichtbar. Den Cursor 
zwischen die beiden Gänsefüßchen am Ende des Befehls setzen und nochmals die Wenn-
Bedingung einfügen: Wenn „Geschlecht“ gleich „w“, dann „e Frau“, sonst „e Damen und 
Herren,“.

Die Verknüpfung zur Datenquelle wird im Hintergrund automatisch im Hauptdokument 
gespeichert. Sie steht beim Öffnen wieder zur Verfügung. Die Seriendruckdatei, also die 
Serienbriefe mit den Einfügungen, wird nur auf einen besonderen Befehl hin (Schritt 6) 
gespeichert. 


